Identificacdo da atualizacdo
Se a Natureza é ALTERACAO

- Natureza da solicitacdo: CADASTRAMENTO v * escolha os Motivos de
acordo com os dados a
Motivos disponiveis Motivos selecionados serem atualizados

» INSCRICAO

Os Motivos variam conforme a Natureza

«

Atente a condicdo do estabelecimento:
O E-commerce - Comércio Virtual, Portaria 179/GSER/2012 - estabelecimento com endereco na Paraiba.

(sé marcar em caso de pedido de inscricdo ou de alteracdo dos campos CNPJ da empresa provedora e

DNS)

@ outro Tipo

O Contribuinte nos termos da EC 87/2015

Os campos a seguir ficam editavels conforme os Motivos selecionados

Numa FAC de CADASTRAMENTO Identificacdo do contribuinte
nao preencha a Inscrigao Estadual Clique em Ver atual QSA para conferir quem

Inscrigdo Estadual:

Numa de ALTERACAO Ver atual QSA estd no QSA da base Sefaz-PB

preencha a Inscrigdo Estadual

Razdo Social:

Nome Fantasia:
Natureza Juridica:
CPF/CNPJ:

CNPJ da Matriz:

NIRE-JUCEP/INCRA/Reg.

Protocolo REDESIM:

Inscrigdo Municipal:

RAZAO SOCIAL DE EXEMPLO LTDA

EXEMPLO LIMITADO

SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA v *
57.165.264/0001-12 Os doils campos de CNPJ]
sdo obrigatérios num
57.165.264/0001-12 CADASTRAMENTO
Cartério: Estes 4545502
trés
campos PBN006152247 PBP9999999999
nao sao

obrigatérios 870542220

Endereco do Estabelecimento

@ Endereco codificado O Endereco (Formato livre)
Endereco codificado Sempre dé preferéncia ao Endereco
Codificado
Zona: Urbana v
CEP: 58050-150 Caso ndo saiba o CEP. Clique aqui
Para ter Endereco Codificado, inicie pesquisando o CEP.
Este cdédigo aparecendo preenchido
Cédigo do Logradouro: 620478 é sinal de que o endereco estd Codificado
Logradouro: JORNALISTA JOSE MARIA SANTOS Pesquisar
Pesq. fonética
UF: PARAIBA - BRASIL \
Cédigo do municipio: 2051-6
. s R Pesquisar
Descricado do municipio: JOAO PESSOA
Cédigo do bairro: 40949
Pesquisar

Descricdo do bairro:
NUmero:
Complemento:

Ponto de referéncia:

Uso do imével:
Telefone:

Fax:

CASTELO BRANCO
0 campo Namero nao aceita letra,

202 S/N simbolo ou espaco em branco. Se
for este o caso, deixe no campo
202B sala 21 os numerais e em Complemento

o bloco original

ALUGADO v
(83)35362526 (99)999999999

(99)999999999

Correio eletrénico (e-mail): exemploteste@gmail.com



Informagées econdmico-fiscais do contribuinte

Tipo de Estabelecimento: MATRIZ v
Tipos de unidade disponiveis Tipos de unidade selecionados
ALMOXARIFADO » UNIDADE PRODUTIVA

ARMAZEM GERAL
CANTEIRO DE OBRAS

CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS «
Tipo de Orgdo de Registro: JUNTA COMERCIAL v
Porte de Empresa: DEMAIS v
Capital social: 500.000,00

Venda de méveils e colchoes
Objeto Social:

Formas de atuacdo disponiveis Formas de atuacdo selecionados
ATIVIDADE DESENVOLVIDA FORA DO ESTABELECI > ESTABELECIMENTO FIXO
CORREIO INTERNET
EM LOCAL FIXO FORA DA LOJA
MAQUINAS AUTOMATICAS «

Atividade econdémica para ICMS
Ponha neste campo o primeiro CNAE
CNAE-Fiscal: 4754-7/01 da lista que tenha ligacdo ao ICMS
Descricao: COMERCIO VAREJISTA DE MOVEIS

Atividade econémica principal

CNAE-Fiscal: 4754-7/01
Descrigao: COMERCIO VAREJISTA DE MOVEIS
Atividades econémica secundarias
Digite o cdédigo CNAE
- Cédigo: e clique em Pesquisar
- Descrigao:

Em seguida clique na linha que
aparece neste quadro e depois
clique no botao Adicionar

Adicionar Remover

4754-7/062 - COMERCIO VAREJISTA DE ARTIGOS DE COLCHOARIA

Pesquisar

Pesquisar

Pesquisar



Identificacdo do sécio/administrador 1/2

- Operagao: INCLUSAO v
- Nome: FULANO DE EXEMPLO
- Cargo: SOCIO v
- Natureza: Fisica v
- Data de Nascimento: 06/04/1980
- CPF/CNPJ: Obrigatério 639.489.500-83 Consulta CPF  Consulta CNPJ]
- RG: 458772
i Os quatro
- Orgao (do RG): sSSP campos
do RG
- UF (do RG): CEARA v nao sao
obrigatérios
- Data de Emissdo (do RG): 10/09/1990 (dd/mm/aaaa)
- Valor de cotas: 250.000,00 0 Valor de cotas s6 permite edicdo

. para alguns tipos de Cargos
- Data de INICIO/FIM do
mandato na empresa, conforme
ata chancelada na Obrigatério 10/09/2010 (dd/mm/aaaa)
JUCEP/INCRA/Cartério:

- Resp. pela escrita fiscal:

Endereco do sécio/administrador

® Endereco codificado O Endereco (Formato livre)
Endereco codificado Sempre dé preferéncia ao Endereco
Codificado
- CEP: 60060-200 Caso ndo saiba o CEP. Clique aqui
Para ter Endereco Codificado, inicie pesquisando o CEP.
Este cdédigo aparecendo preenchido é
- Cédigo do Logradouro: 1164253 sinal de que o endereco estd Codificado
- Logradouro: ALMIRANTE TAMANDARE Pesquisar
Pesq. fonética
- UF: CEARA - BRASIL \
- Cédigo do municipio: 1387
L L Pesquisar
- Descrigdo do municipio: FORTALEZA
- Cédigo do bairro: 10554
- . Pesquisar
- Descrigdo do bairro: CENTRO
- Ndmero: 154 S/N
- Complemento:
- Telefone: (85)997643197 (99)999999999
- Fax: (99)999999999
Atencdo:
- Correlo eletrénico (e-mail): emaildefulanoexemplo@gmail.com 0 botao Salvar é um comando
E-mail de Pessoa Fisica nao para incorporar os dados
nao pode ser repetido . editados ao formulario. Também tem
Remover Anterior Salvar a funcdo de passar para o proximo

item. N3o se esqueca de clicar nele.

INCLUSAO, FULANO DE EXEMPLO (CPF/CNPJ: 639.489.500-83)
INCLUSAO, SICRANO DE EXEMPLO (CPF/CNPJ: 866.807.690-60)

Quadro-resumo das operacgdes sobre os soécios



- Operagao:

- Nome:

- Natureza:

- Data de Nascimento:
- CPF/CNPJ:

- Registro no CRC:

- CEP:

- Cédigo do Logradouro:

- Logradouro:

- UF:

- Cédigo do municipio:

- Descrigdo do municipio:
- Cédigo do bairro:

- Descrigdo do bairro:

- Nimero:

- Complemento:

- Telefone:

- Fax:

- Correilo eletrénico (e-mail):

0 e-mail é obrigatério
e ndo pode ser repetido

Salvar Enviar

Identificacdo do contabilista responsavel

Em FAC de Natureza ALTERACAO, use esse
mesmo tipo de Operacdo para informar o
novo ontabilista

INCLUSAO/SUBSTITUICAO DE CONTABILI v
CONTADOR BELTRANO EXEMPLO

Fisica v

16/10/1981

679.409.050-31
Observe o formato:

PB-231234/0-7 AB-123456/C-7

Endereco do contabilista
@ Endereco codificado O Endereco (Formato livre)
Endereco codificado Sempre dé preferéncia ao Endereco Codificado

58025-200 Caso ndo saiba o CEP. Clique aqui

Para ter Endereco Codificado, inicie pesquisando o CEP.
Este cdédigo aparecendo preenchido é
623025 sinal de que o endereco estd Codificado

VILAS BOAS Pesquisar

Pesq. fonética

PARAIBA - BRASIL v
2051-6

Pesquisar
JOAO PESSOA
45220

Pesquisar
TREZE DE MAIO
45 S/N
Sala 20
(83)32659841 (99)999999999

(99)999999999

0 contabilista jamails deve atribuir
seu e-mail a um contribuinte-cliente

emailcontadorbeltrano@gmail.com

Enviar Com Certificado Digital Limpar

Orientacoes Importantes:

- Salve a FAC antes de a enviar.

- Vocé sé vai ver o Namero da FAC (14 numerails) se tiver habilitado pop-up para nossas

paginas.

- Nao envie a FAC se vocé estiver “logado” ao sistema da Sefaz-PB.

Nas proximas paginas vocé verd consideracdes sobre algumas operacdes ligadas a Natureza
ALTERACAO. Colaremos trechos de FAC.



Identificacdo da atualizacgdo

- Natureza da solicitacao: ALTERACAOQ v *
Motivos disponiveis Motivos selecionados
ALTERAC@O DE INFORMACOES ECONOMICO-FISCAI > ALTER. DE DADOS DE SOCIO
ALTERACAO ENDERECO/CONTATO/EMAIL DO CONTR QUADRO SOCIETARIO
ALTER. DADOS DE IDENT. DO CONTRIBUINTE ALTERACAO DE ATIVIDADE ECONOMICA
ALTERACAO DE CAPITAL SOCIAL K

Como dissemos antes, vocé val selecionar o Motivos de acordo com o que deseja atualizar. Os campos ao longo do
formulario estardo disponiveils para edicdo conforme o Motivo escolhido.

0 Motivo ALTER. DE DADOS DE SOCIO deve ser usado para atualizar algum dado de sécio jad presente na base Sefaz-PB para o
contribuinte.

QUADRO SOCIETARIO é para quando vocé vail informar entrada e/ou saida de Integrante de QSA na base Sefaz-PB.

ALTERACAO DE ATIVIDADE ECONOMICA é o motivo que se usa para atualizar o Quadro de CNAEs.

Atividade econémica para ICMS

- CNAE-Fiscal: 4754-7/01

Pesquisar
- Descrigao: COMERCIO VAREJISTA DE MOVEIS
Atividade econdémica principal
- CNAE-Fiscal: 4754-7/01 Pesquisar
- Descrigao: COMERCIO VAREJISTA DE MOVEIS
Atividades econdmica secundarias
- Coédigo:
Pesquisar
- Descrigado:

A atualizacdo do Quadro de CNAEs se da com vocé informando 100% dos CNAEs, indicando o Principal e todos os
Secundarios.

Identificacdo do sécio/administrador 1/2
- Operagao: SAIDA v
- Nome:
- Cargo: --- v
- Natureza: Fisica v
- Data de Nascimento:
- CPF/CNPJ: Obrigatério 639.489.500-83 Consulta CPF  Consulta CNPJ]
- RG:
- Orgao (do RG):
- UF (do RG): --- v
- Data de Emissdo (do RG): (dd/mm/aaaa)
- Valor de cotas:
- Data de INICIO/FIM do
mandato na empresa, conforme
ata chancelada na Obrigatério 10/09/2010 (dd/mm/aaaa)

JUCEP/INCRA/Cartério:
- Resp. pela escrita fiscal:

Observe que apenas trés campos foram usados para informar a saida de um Sécio.




Identificacdo do sdécio/administrador 2/2

- Operacgao: ALTERACAO v
- Nome:
- Cargo: SOCIO \Y

Atencdo. Apenas o Cargo e o CPF/CNPJ séo
- Natureza: Fisica v obrigatérios. Os demais campos s6 precisam ser
preenchidos se forem sofrer alteracao
- Data de Nascimento:
- CPF/CNPJ: 866.807.690-60 Consulta CPF  Consulta CNPJ]
- RG:
- Orgao (do RG):
- UF (do RG): --- v
- Data de Emissdo (do RG): (dd/mm/aaaa)

- Valor de cotas:

- Data de INfCIO/FIM do

mandato na empresa, conforme

ata chancelada na (dd/mm/aaaa)
JUCEP/INCRA/Cartério:

- Resp. pela escrita fiscal:

Endereco do sécio/administrador

® Endereco codificado O Endereco (Formato livre)
Endereco codificado Sempre dé preferéncia ao Endereco Codificado

- CEP: Caso ndo saiba o CEP. Clique aqui
Para ter Endereco Codificado, inicie pesquisando o CEP.

- Cédigo do Logradouro:
- Logradouro: Pesquisar
Pesq. fonética
- UF: --- v
- Cédigo do municipio:

L L. Pesquisar
- Descrigao do municipio:
- Cédigo do bairro:

L . Pesquisar
- Descricdo do bairro:
- Nimero: S/N
- Complemento:

- Telefone: (99)999999999

- Fax: (99)999999999
- Correilo eletrénico (e-mail): novoemaildefulanoexemplo@gmail.com

Observe que o e-mail é o Unico dado que sofrerd atualizacdo, porque foi digitado. Mas poderia ser o cargo, o endereco,
telefone..

Sobre o Contador a ideia é similar a do Sécio.
Vocé escolherd o motivo ALTER. DE CONTABILISTA, para informar a SAIDA ou a informacdo de um
novo Profissional. Cabe dizer que quando se informa um novo Contabilista deve-se escolher a
opcdo INCLUSAO/SUBSTITUICAO DE CONTABILISTA no campo Operacdo.

Quando se quer atualizar o dado do contabilista atualmente presente, escolhe-se o Motivo
ALTER. DE DADOS DO CONTABILISTA no inicio da FAC.

A semelhanca do sécio, sé se digita o que se quer atualizar.



