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ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA

PORTARIA N° 457/GSF, de 10 de julho de 2003.
DOE DE 10.07.03

Estabelece a forma de preenchimento da Ficha de Atualizacdo Cadastral - FAC, bem como
definir a relacdo de documentos necessarios a instru¢cdo do processo de inscricdo no
Cadastro de Contribuintes do ICMS do Estado da Paraiba - CCICMS

O SECRETARIO DAS FINANCAS, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 63, inciso
XIX, do Decreto no 11.921, de 27 de abril de 1987, e tendo em vista o disposto no paragrafo unico
do art. 122, do RICMS, aprovado pelo Decreto no 18.930, de 19 de junho 1997,

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer a forma de preenchimento da Ficha de Atualizacdo Cadastral - FAC, bem
como definir a relacdo de documentos necessarios a instrucdo do processo de inscricdo no Cadastro
de Contribuintes do ICMS do Estado da Paraiba - CCICMS.
DA FICHA DE ATUALIZACAO CADASTRAL
Art. 2° A FAC seréa preenchida em 03 (trés) vias e apresentada a reparticdo fazendaria do domicilio
fiscal, onde o solicitante pretenda se estabelecer, devendo constar da mesma, no minimo, as

seguintes informacdes:

| - quanto a natureza da atualizacdo cadastral:

a) cadastramento;

b) alteracao;

C) baixa a pedido;

d) suspensao a pedido;
e) reativacao;

f) restabelecimento;

Il - quanto a identificacdo do contribuinte:

a) nome da firma, denominacdo ou razao social;
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nome de fantasia;

[l - quanto ao domicilio do contribuinte:

a) tipo e nome do logradouro;

b) namero do imével;

C) complemento as alineas "a" e "b", para melhor definicdo do endereco;
d) nome do bairro ou distrito;

namero do Cédigo de Enderegcamento Postal (CEP);
nome do Municipio;

IV - quanto & qualificacdo do contribuinte:

a) natureza juridica;

b) principal atividade econdmica,;

C) categoria do estabelecimento (matriz, filial, outras);

d) namero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da
Fazenda;

e) namero de registro na Junta Comercial;

V - quanto a qualificacdo dos responsaveis:

a) nomes dos titulares e/ou soécios principais e seus respectivos enderecos;
b) nome do contador ou organizacdo contabil responsavel, observado o disposto nos 8§ I°, 2° e
3°.

8 |° A identificacdo a que se refere a alinea ""'b™ do inciso V devera constar em declaracdo fornecida
pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, contendo nome, telefone e nimero de inscricdo no
orgao, e certificando a habilitacdo profissional do contabilista ou da empresa contabil responsavel.

§ 2° A identificacdo de que trata o paragrafo anterior é opcional para os contribuintes que
mantenham regime de apuracéo diverso do normal.

§ 3° O contador ou organizacao contabil responsavel devera ainda:

apresentar Termo de Responsabilidade, devidamente assinado, assumindo a escrituracao
fiscal/contabil do contribuinte;

comunicar ao Fisco a cessacgao da prestacao de servigo ao contribuinte, sob pena de continuar,
profissionalmente, respondendo pelo mesmo.

DA DOCUMENTACAO

Art. 3° O interessado anexara a FAC, pelo menos, o0s seguintes documentos:
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| - cOpia do alvara de licenca da Prefeitura, para
localizagdo e funcionamento, devidamente autenticada, observado odisposto no 8§ 2°;

Il - documento comprobatério de identidade ou da existéncia juridica regular da pessoa que explore
o estabelecimento, a saber:

a) guando se tratar de pessoa fisica que explore o estabelecimento com seu nome civil
completo, copia autenticada da carteira de identidade, do titulo de eleitor e do Cartdo de Inscri¢do no
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do Ministério da Fazenda;

b) guando se tratar de pessoa que explore o estabelecimento como Empresario, original ou
cépia autenticada de documento que comprove seu registro na Junta Comercial,

C) guando se tratar de pessoa juridica, original ou copia autenticada do contrato social ou do
estatuto e da ata da assembléia geral que elegeu a Ultima diretoria, e das respectivas alteracoes
daquele e desta, em qualquer hipotese, arquivadas na Junta Comercial,

d) quando se tratar de 6rgédo da administracdo publica, direta ou indireta, copia do instrumento
legal ou contratual respectivo;

e) copia autenticada de documento comprobatério de identidade e CPF dos s6cios e conjuges;
f) comprovante de residéncia dos socios e do responsavel pela escrituragéo fiscal/contabil;
[l - certiddo de registro de imdveis que comprove sua propriedade, no caso de imével préprio;

IV - certiddo de registro do imoveis, em nome do locador ou da pessoa que autorizar sua utilizagao,
no caso de imével de terceiros;

V - contrato de locag&o ou cépia do instrumento juridico que autorize a utiliza¢do do imovel, no caso
previsto no inciso anterior;

VI - copia autenticada da ficha de inscrigdo no CNPJ do Ministério da Economia, Fazenda e
Planejamento;

VIl - comprovante de pagamento da taxa de utilizacdo de servigos publicos, referente a Ficha de
Inscricdo do Contribuinte - FIC;

VIII — comprovante da consulta prévia ao Sistema da Divida Ativa, devidamente visado pelo
funcionario competente, com a finalidade de verificar a situacao fiscal, relativa aos socios e aos
cbnjuge, observado o § 3° e 0 seguinte:

a) em se tratando de estabelecimento filial ou depdsito fechado, relativamente a empresa,;

b) em se tratando de empresa nova, em relagcdo aos sécios e conjuges, devendo, neste caso,
constar expressamente que 0s sécios ndo sao responsaveis, isoladamente ou em conjunto com
terceiros, por crédito tributario da Fazenda Estadual.

IX — consulta da situacdo cadastral dos socios e conjuges, observado o seguinte:

a) quando a situacdo do socio estiver inapto, verificadas as pendéncias que o levaram a essa

condicao e, apos, regularizadas, o chefe da Reparticdo, a qual a empresa estiver subordinada,
emitird Certidao de Regularidade;
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b) quando verificada a existéncia de outra firma ativa, no endere¢o que a empresa deseja se
instalar, e inexistindo pedido de alteracdo de enderec¢o ou baixa, devera ser solicitado
0 cancelamento ex-officio.

§ 1° Tratando-se de comércio ou industria de fogos, armas ou munigdes, os interessados dever&o
anexar, além dos documentos exigidos para o tipo de atividade, original ou cépia autenticada do
documento de licenca fornecido pela Secretaria da Seguranca Publica do Estado da Paraiba,
conforme o caso.

§ 2° Os comerciantes ambulantes e feirantes que explorem a atividade em seu nome ficam
dispensados de anexar a FAC cépia do alvara de licenca da Prefeitura para localizacéo e
funcionamento.

§ 3° O comerciante varejista de combustiveis devera anexar, além dos documentos exigidos para tal
atividade, a Licenca de Operacéo fornecida pela SEMAM.

§ 4° Os 6rgaos da administragdo publica, direta ou indireta, ficam dispensados de anexar a FAC os
documentos referidos nos incisos Il e VIII.

§ 5° A autenticagdo dos documentos referidos neste artigo podera ser feita na prépria reparticao
fiscal, mediante cotejo da cOpia com o original, que sera restituido ao interessado.

Art. 4° A FAC sera assinada:

| - pelo préprio interessado, ou procurador com poderes para tal, tratando-se de pessoa fisica;

Il - por seu representante, ou procurador legalmente habilitado, tratando-se de pessoa juridica.
Paragrafo unico. Devera constar da FAC o numero da Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) do Ministério da Fazenda correspondente a pessoa que promoveu a assinatura no

documento, na forma do artigo anterior.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

LUZEMAR DA COSTA MARTINS
Secretério das Financas
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