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ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA

PORTARIA N° 054/GSER/2012
PUBLICADO NO DOE EM 27.02.12

Estipula Jornada de Trabalho e Prazos para conclusao de Ordens de Servico.

Joao Pessoa, 27 de fevereiro de 2012.

O SECRETARIO EXECUTIVO DA RECEITA, no uso das atribui¢ces que lhe sdo conferidas pela
Medida Provisoria n° 183, de 21 de novembro de 2011, e pelo art. 1°, | e VII, da Portaria n°
001/2011, da Secretaria de Estado da Fazenda, e

Considerando a necessidade de oferecer melhor atendimento aos contribuintes e usuarios desta
Secretaria Executiva da Receita;

Considerando ser imprescindivel a presenca dos auditores fiscais tributarios estaduais com
exercicio na fiscalizacdo de estabelecimentos, diariamente, nos seus respectivos postos de trabalho,
para receberem as ordens de servico, desenvolverem atividades de interesse da Secretaria
Executiva da Receita ou entregarem o resultado dos trabalhos executados, junto as Supervisoes;

Considerando a importancia do cumprimento pelos auditores fiscais tributarios estaduais com
atividades na fiscalizacédo de estabelecimentos, dos prazos demarcados nas ordens de servico e em
outros eventos emanados dos 6rgaos desta Secretaria Executiva da Receita;

Considerando ainda a necessidade dos auditores fiscais tributarios estaduais com atividades na
fiscalizacdo de estabelecimentos de informar a esta Secretaria Executiva da Receita o recebimento,
desenvolvimento e execucao das ordens de servico, bem como de outros eventos para 0s quais
tenham sido designados,
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RESOLVE:

Art. 1° Os auditores fiscais tributarios estaduais com exercicio na fiscalizacdo de estabelecimentos
estardo obrigados a cumprirem, plantdo semanal de 8 (oito) horas nos seus postos de trabalho,
conforme distribuicdo a ser estabelecida pelos titulares das Geréncias Regionais.

§ 1° A distribuicdo a que se refere o “caput” deste artigo levara em conta o niumero de dias Uteis do
respectivo més.

§ 2° O rodizio dos auditores fiscais tributarios estaduais nos dias de plantdo em cada semana, ficara
a critério dos titulares das Geréncias Regionais.

8 3° Os processos fiscais protocolizados ou tramitados na reparticdo, bem como o atendimento ao
publico, deverao ser direcionados aos respectivos auditores fiscais de plantdo, de modo igualitario,
pelas respectivas Supervisoes.

§ 4° A auséncia injustificada do auditor fiscal tributario estadual ao plantdo implicard a falta ao
trabalho.

Art. 2° Os auditores fiscais tributarios estaduais, lotados na fiscalizacdo de estabelecimentos, estdo
obrigados a cumprir frequéncia diaria na sua respectiva reparticdo, nos termos do art. 33, VI, da
Constituicao do Estado, art. 19 da Lei Complementar n°® 58, de 30 de dezembro de 2003, e art. 16,
“caput”, da Lei n® 8.427, de 10 de dezembro de 2007, objetivando dar conhecimento as demandas
solicitadas, informar o desenvolvimento das a¢des executadas e entregar os trabalhos realizados.

§ 1° Excetuam-se da exigéncia disposta no “caput” deste artigo, 0s seguintes casos especiais:

| — a realizacdo de auditoria ou trabalhos especiais fora da sua sede de trabalho;

Il — a requisicdo para demandas internas ou externas da Secretaria,

lll — quando o auditor fiscal tributario estadual estiver a disposi¢cédo de outros 6rgaos.
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§ 2° Cabera exclusivamente aos titulares das Geréncias Regionais justificarem as auséncias dos
auditores fiscais tributarios estaduais nos casos acima explicitados ou outros casos que demande a
aplicabilidade do contido no “caput” deste artigo.

Art. 3° Os prazos determinados para a conclusao dos trabalhos fiscais estipulados em ordens de
servigo, ou em quaisquer outras determinac¢des oriundas de autoridade competente, deverao, a
principio, serem rigorosamente obedecidos.

8 1° Ocorrendo a necessidade de serem prorrogados 0s prazos para concluséo dos trabalhos a que
se refere o “caput” deste artigo, devera ser observado o seguinte:

|- tratando-se de Ordem de Servigo Simplificada:

a) o primeiro pedido de prorrogacao sera autorizado pelo respectivo supervisor, por prazo de até 5
(cinco) dias;

b) o segundo pedido de prorrogacdo sera autorizado pelo Gerente Regional, por prazo de até 10
(dez) dias;

c) o terceiro pedido de prorrogacéo sera autorizado pelo Gerente Operacional de Fiscalizagdo de
Estabelecimentos, por prazo de até 15 (quinze) dias;

d) pelo Gerente Executivo de Fiscalizacdo, nos pedidos de prorrogacao que suplante as trés
hip6teses anteriores;

lI- tratando-se de Ordem de Servico Normal:

a) o primeiro pedido de prorrogacao sera autorizado pelo respectivo supervisor, por prazo de até 10
(dez) dias;

b) o segundo pedido de prorrogacdo sera autorizado pelo Gerente Regional, por prazo de até 20
(vinte) dias;

c) o terceiro pedido de prorrogacéo sera autorizado pelo Gerente Operacional de Fiscalizagdo de
Estabelecimentos, por prazo de até 30 (trinta) dias;

d) pelo Gerente Executivo de Fiscalizacdo, nos pedidos de prorrogacao que suplante as trés
hipGteses anteriores.
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§ 2° As fiscalizacdes especiais (OSN/OSS) terao os seus prazos de prorrogacéo estipulados pelo
Gerente Executivo de Fiscalizagao e pelo Gerente Operacional de Fiscalizacao de
Estabelecimentos, os quais levardo em conta o volume de operacdes analisadas, os casos de
monitoramento de grandes empresas e outros procedimentos fiscais, segundo sua complexidade.

Art. 4° Os auditores fiscais tributarios estaduais deverao informar, mediante relatério a ser entregue
até o dia 5 (cinco) de cada més, todas as atividades fiscais recebidas, que estejam desenvolvendo e
as realizadas no més anterior, dirigido as suas respectivas Geréncias Regionais, as quais enviarao a
Geréncia Executiva de Fiscalizagédo até o dia 10 (dez) de cada més.

Paragrafo Unico. Caberda Geréncia Executiva de Fiscalizag&o definir o modelo de relatorio a ser
utilizado.

Art. 5° A inobservéancia das recomendacdes estabelecidas nesta Portaria implica o descumprimento
ao disposto no art. 106 da Lei Complementar n® 58, de 30 de dezembro de 2003.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, produzindo seus efeitos a partir do
dia 1° de marco de 2012.

MARIALVO LAUREANO DOS SANTOS FILHO
Secretario Executivo da Receita

RICARDO VIEIRA COUTINHO
GOVERNADOR
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