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ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA

REVOGADA PELA

PORTARIA N° 00010/2017/GSER
PUBLICADA NO DOe-SER DE 13.1.17

PORTARIA N° 00168/2016/GSER
PUBLICADA NO DOe-GSER DE 05.10.16

ALTERADA PELA PORTARIA N° 00178/2016/GSER
PUBLICADA NO DOe-SER DE 18.10.16

O contribuinte que discordar, por qualquer motivo, de valores constantes em fatura emitida pela Secretaria de Estado da Receita,
referentes as entradas de operagdes interestaduais, devera comparecer a reparticdo fiscal a qual estiver jurisdicionado e adotar
0s seguintes procedimentos:

Joédo Pessoa, 4 de outubro de 2016.

O SECRETARIO DE ESTADO DA RECEITA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 3°, inciso VIII, alineas “a” e “g”, da Lei n® 8.186, de
16 de margo de 2007,

Considerando a necessidade de uniformizar em todo Estado da Paraiba os procedimentos relativos as revisdes de faturas geradas pelo
sistema de cobranca automatica da Secretaria de Estado da Receita;

Considerando a importancia de agilizar os tramites processuais e de retroalimentar o sistema de cobran¢a automatica a partir de corregdes
feitas nas faturas pelos Auditores Fiscais;

Considerando a obrigacéo de constituir os créditos tributarios nao extintos para evitar a decadéncia,

RESOLVE:

Art. 1° O contribuinte que discordar, por qualquer motivo, de valores constantes em fatura emitida pela Secretaria de Estado da Receita,
referentes as entradas de operacdes interestaduais, devera comparecer areparticao fiscal a qual estiver jurisdicionado e adotar os seguintes
procedimentos:

1) Preencher e imprimir o formulério de Pedido de Revisdo de Fatura, disponivel no Sistema de Administragdo Tributaria e Financeira
(Sistema ATF) da Secretaria de Estado da Receita (www.receita.pb.gov.br/servirtual);

Il) indicar no Pedido de Revisdo de Fatura os itens que discordar do valor cobrado ou do cédigo de receita langado, com a necessaria
justificativa;

Ill) anexar ao Pedido de Revisdo de Fatura a planilha contendo a memoria de célculo e a relagdo das chaves de acesso ou as cépias dos
documentos fiscais;

V) efetuar o recolhimento do imposto relativo aos itens da Fatura que ndao houver discordancia, anexando co6pia do correspondente
pagamento ao Pedido de Revisdo de Fatura, observado o disposto no inciso seguinte;

V) Se a discordancia tratar-se apenas de equivoco quanto ao codigo de receita, emitir Documento de Arrecadacdo (DAR) avulso com o

codigo de receita correto, listando todos os documentos fiscais, e efetuar o recolhimento do imposto devido, anexando cOpia do pagamento
ao Pedido de Revisao de Fatura.

Art. 2° O Chefe da Repartigcdo Fiscal ou o Auditor Fiscal por ele designado sao competentes para indeferir de imediato o Pedido de Revisao
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de Fatura que nédo observar as exigéncias do art. 1°.

Art. 3° Na apresentacdo do Pedido de Revisdo de Fatura,0 Chefe da Reparticdo Fiscal ou o Auditor Fiscal por ele designado analisara os
motivos que levaram o contribuinte a discordar dos valores constantes na fatura emitida pela Secretaria de Estado da Receita.

Art. 4° Quandoos motivos da discordancia ndo puderemser analisados e resolvidos de imediato, o Chefe da Repartigdo Fiscal ou o Auditor
Fiscal por ele designado devera autorizar a protocolizacdo de Processo de Pedido de Revisdo de Fatura e comandar no Sistema ATF a
operacao de suspensédo da cobranca, evitando que o contribuinte fique impedido de realizar suas operagdes comerciais.

Paragrafo Unico. A mesma fatura ndo poderéa ser questionada em mais de um processo.

Art. 5° O Chefe da Repartigéo Fiscal ou o Auditor Fiscal por ele designado analisara, no prazo de até 30 (trinta) dias, o processo de Pedido de
Revisdo de Fatura sem abertura de Ordem de Servi¢o Especifica.

Art. 6° Se o processo néo for analisado no prazo estabelecido no art. 5°, 0 Chefe da Reparticdo Fiscal deverd encaminha-lo para o Gerente
Regional da Receita Estadual a que estiver subordinado, observado o disposto no art. 8°.

Art. 7° Se o Chefe da Reparticdo Fiscal considerar que o Pedido de Revisdo de Fatura é de dificil analise devido a sua complexidade, o
processo devera ser encaminhado para o Grupo de Revisao de Faturas da Geréncia Operacional de Acompanhamento de Contribuintes.

Paragrafo Gnico. O Grupo de Revisdo de Faturas da Geréncia Operacional de Acompanhamento de Contribuintes podera encaminhar o
processo de Pedido de Revisdo de Fatura para o Gerente Regional da Receita Estadual ao qual esteja subordinada a repartigéo fiscal que
originou o processo, se considerar que o Processo ndo apresenta complexidade para sua analise.

Art. 8° O Gerente Regional da Receita Estadual ou o Gerente Operacional de Acompanhamento de Contribuintes recepcionara o processo e
emitird Ordem de Servigo Especifica, no prazo de até 30 (trinta) dias, designando um Auditor Fiscal para analisar as raz8es apresentadas
pelo contribuinte contra a cobrancga de fatura.

Art. 9° O Gerente Regional da Receita Estadual é a autoridade competente para planejar, gerenciar, controlar e acompanhar os créditos
tributarios constantes nas faturas e os Processos de Pedido de Reviséo de Fatura.

Art. 10 O Auditor Fiscal que for designado em Ordem de Servigo Especifica para analisar Processo de Pedido de Revisao de Fatura devera
adotar os seguintes procedimentos:

1) receber o Processo de Pedido de Revisado de Fatura, registrando-o nos Mddulos de Protocolo e de Fiscalizagédo no Sistema ATF;

II) analisar o requerimento do contribuinte quanto as exigéncias previstas no art. 1°

IIl) solicitar ao contribuinte os documentos que ndo constarem nos sistemas ou nos bancos de dados da Secretaria de Estado da Receita e
que sejam necessarios a correta analise do pleito;

IV) emitir parecer fundamentado, fazendo juntada dos documentos que julgar necessarios;

V) promover ainsercao no Sistema ATF, quando o caso requer:

a) ainativacdo parcial ou total a fatura;

b) a alteragdo do valor de um ou mais itens da fatura;

c) aassociagdo da cobranga com o pagamento (baixa manual);

V1) gerar notificagdo para o contribuinte quitar o valor do ICMS devido, quando restar imposto a recolher;

VII) cientificar o contribuinte da notificagdo e do parecer fundamentado, concedendo-lhe o prazo de 10 (dez) dias para quitar o valor do ICMS
devido;

VIII) comandar no Sistema ATF a remogao da operacdo de suspensdo da cobrancga, na data da ciéncia do contribuinte, e cadastrar a fatura
no desbloqueio administrativo durante o prazo de vigéncia da notificagéo;

IX) ndo recepcionar pedido de reconsideragéo contra o parecer fundamentado a que se refere o inciso IV.

X) proceder a lavratura de auto de infragdo, caso o contribuinte ndo efetue o recolhimento do ICMS cobrado na notificagdo, no prazo
estabelecido no inciso VII.

Xl) encaminhar o auto de infragdo para reparticao fiscal preparadora da jurisdi¢cdo do sujeito passivo.

Art. 11 O prazo previsto para conclusdo da Ordem de Servigo Especifica a que se refere o art. 8° sera de até 30 (trinta) dias, contados da
data da emisséo da Ordem de Servigo.
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Art. 12 A Ordem de Servigo Especifica admitira até 3 (trés) prorrogacdes de 30 (trinta) dias, sendo a primeira autorizada pelo supervisor e a
segunda e terceira pelo Gerente Regional da Receita Estadual ou pelo Gerente Operacional de Acompanhamento de Contribuintes.

Paragrafo Unico. Por ocasido da prorrogagdo da Ordem de Servigo Especifica, as autoridades fiscais competentes mencionadas no caput

poderdo manter ou substituir o Auditor Fiscal.

Art. 13 O Gerente Regional da Receita Estadual ou o Gerente Operacional de Acompanhamento de Contribuintes ndo devera distribuir nova
Ordem de Servigo Especifica para Auditor Fiscal com Ordem de Servigo Especifica aberta ha mais de 60 (sessenta) dias.

Art. 14 A Ordem de Servico Especifica sera encerrada automaticamente quando completar 120 (cento e vinte) dias, ficando indisponivel para
insergdo de eventos de acompanhamento.

§1° A Ordem de Servigo Especifica encerrada automaticamente por decurso de prazo ndo podera ser contabilizada para efeito de concesséo
da Bolsa de Desempenho Fiscal, a que se refere o Decreto n° 33.674, de 24 de janeiro de 2013.

§ 2° O Gerente Regional da Receita Estadual ou o Gerente Operacional de Acompanhamento de Contribuintes devera emitir nova Ordem de
Servigco Especifica para outro Auditor Fiscal analisar com prioridade as razdes apresentadas, pelo contribuinte, quando a Ordem de Servico
Especifica tiver sido encerrada por decurso de prazo.

Art. 15 O Gerente Regional da Receita Estadual podera encaminhar para a Cobranca Automéatica o Processo de Pedido de Revisao de Fatura,
quando se fizer necesséario a corregéo no sistema automatico de cobranca.

Art. 16 A Secretaria de Estado da Receita colocara a disposigcao dos contribuintes e auditores fiscais o0 Manual de Orientag&o para Pedido de
Reviséo de Fatura, conforme Anexo lIl.

Art. 17 O Gerente Regional da Receita Estadual determinaréa a lavratura de auto de infragdo para constituir os créditos tributarios de fatura
em cobranca que completar 90 (noventa) dias, contados a partir de seu vencimento.

Art. 18 Os créditos tributarios constituidos a partir de fatura poderao ser parcelados.

Art. 19 O direito da Secretaria de Estado da Receita de constituir o crédito tributario oriundo de fatura, extingue-se com o decurso dos
prazos decadenciais, nos termos da Lei n® 10.094, de 27 de setembro de 2013.

Art. 20 O Gerente Regional da Receita Estadual é a autoridade competente para reconhecer e declarar de oficio a decadéncia dos créditos
tributarios oriundos de fatura.

Art. 21 Os casos omissos deverdo ser tratados com oGerente Regional da Receita Estadual.
Art. 22 Ficarevogada a Portaria n° 135/GSER, de 09 de junho de 2015.

Art. 23 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

MARCONI MARQUES FRAZAO
Secretario de Estado da Receita

Os anexos da presente Portaria, constam em formato PDF (para visualizar clique no arquivo)
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