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ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA

REVOGADA PELA

PORTARIA N° 00009/2017/GSER.
PUBLICADA NO DOe-SER DE 13.1.17

PORTARIA N° 00165/2016/GSER
PUBLICADA NO DOe-GSER DE 04.10.16

NORMATIZA A ORDEM DE SERVICO

Jodo Pessoa, 03 de outubro de 2016.

O SECRETARIO DE ESTADO DA RECEITA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 3°, inciso VIII, alineas “a” e “g”, da Lei n® 8.186, de
16 de marco de 2007, e

Considerando a necessidade de uniformizar procedimentos de fiscalizagdo, bem como dar maior celeridade as auditorias no ambito da
fiscalizacao, e demais atividades na esfera de competéncia das Geréncias Regionais,

RESOLVE:

DEFINICAO

Art. 1° Para os fins almejados por esta Portaria considera-se:

a) Ordem de Servigo Especifica: aquela emitida para execug¢ao de procedimentos fiscais simples e especificos apontados na prépria ordem
de servigo;

b) Ordem de Servigco Normal: aquela emitida para execucgado de auditoria das escritas fiscal e contabil, bem como de todos os documentos a
aquelas relacionados;

c) Ordem de Servico Especial: aguela emitida para execugdo de procedimentos fiscais mais complexos, direcionada a empresa com
caracteristica que justifique prazo e tratamento diferenciados na consecucéo da auditoria.

Paragrafo tUnico. A Ordem de Servigo Especial preferencialmente sera direcionada a:

l. Empresa de telecomunicagdes;

1. Empresa de geracgao e distribuicdo de energia elétrica;

1l. Empresa com faturamento (em quaisquer dos trés exercicios anteriores) igual ou superior a R$ 50.000.000,00;
V. Qutras empresas com caracteristicas ou fatos que justifiquem a emisséo de ordem de servigo especial.

COMPETENCIA

Art. 2° O Gerente Executivo de Fiscalizagdo da Secretaria de Estado da Receita é a autoridade competente para emitir, gerenciar, controlar e
acompanhar as ordens de servigo.

Art. 3° A emissdo de Ordem de Servigco Especifica para as atividades de auditoria podera ser delegada pelo Gerente Executivo de
Fiscalizacdo aos Gerentes Regionais, aos Subgerentes Regionais de Fiscalizagdo de Estabelecimento ou aos Gerentes Operacionais de
Fiscalizacdo.

Art. 4° A emissao de Ordem de Servico Normal e Especial para as atividades de auditoria podera ser delegada pelo Gerente Executivo de
Fiscalizacdo aos Gerentes Operacionais de Fiscalizacao.

PRAZO DE CONCLUSAO
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Art. 5° Os prazos previstos para conclusdo de Ordem de Servigo Especifica sera de até 30 (trinta) dias; para Ordem de Servico Normal, de até
60 (sessenta) dias, e para Ordem de Servigo Especial, de até 120 (cento e vinte) dias.

PRORROGAGCAO DE PRAZO

Art. 6° A prorrogagédo de prazo de Ordem de Servigo sera de 30 (trinta) dias.

Art. 7° A Ordem de Servigo Especifica poderéa ser prorrogada por até 3 (trés) vezes, sendo a primeira autorizada pelo Supervisor; a segunda,
pelo Gerente Regional, Subgerente Regional de Fiscalizagcdo de Estabelecimento ou Gerente Operacional de Fiscalizacao, e a terceira, pelo
Gerente Executivo de Fiscalizacao.

Art. 8° A Ordem de Servico Normal poderé ser prorrogada por até 4 (quatro) vezes, sendo a primeira autorizada pelo supervisor; a segunda,
pelo Gerente Operacional de Fiscalizagdo, e as demais, pelo Gerente Executivo de Fiscalizagéo.

Art. 9° A Ordem de Servico Especial podera ser prorrogada, sendo a primeira autorizada pelo supervisor; a segunda, pelo Gerente
Operacional de Fiscalizagdo; a terceira e quarta, pelo Gerente Executivo de Fiscalizagdo; a quinta, sexta e sétima, pelo Secretario Executivo
de Estado da Receita, e a partir da oitava prorrogacao pelo Secretario de Estado da Receita.

Art. 10 Na prorrogacao da Ordem de Servico, a autoridade fiscal competente podera manter, substituir ou incluir outro Auditor Fiscal.

Art. 11 A autoridade fiscal competente podera néo distribuir nova Ordem de Servico Especifica para o Auditor Fiscal que estiver com uma
ordem servigo da mesma espécie aberta hd mais de 60 (sessenta) dias.

Art. 12 A autoridade fiscal competente podera néo distribuir nova Ordem de Servico Normal para o Auditor Fiscal com Ordem de Servigo da
mesma espécie ha mais de 120 (cento e vinte) dias.

TRANSFORMAGAO E ENCERRAMENTO DE ORDEM DE SERVICO

Art. 13 A Ordem de Servigo Especifica sera encerrada automaticamente quando completar 120 (cento e vinte) dias de sua emissao.

Art. 14 A Ordem de Servigo Normal sera encerrada automaticamente quando completar 180 (cento e oitenta) dias de sua emisséo, podendo o
Gerente Executivo de Fiscalizagdo transforméa-la, antes da data do encerramento, em Ordem de Servigo Especial.

Paragrafo Unico. Na transformagéao da Ordem de Servigo a autoridade fiscal competente podera manter, substituir ou incluir na mesma outro
Auditor Fiscal.

Art. 15 A Ordem de Servigo, ao ser encerrada automaticamente por decurso de prazo, ficar4 indisponivel para registro de evento de
acompanhamento e conclusdo, ndo sendo admitida a abertura de nova Ordem de Servigo para o Auditor Fiscal que deu motivos ao
encerramento.

Paragrafo Unico. A Ordem de Servigo que for encerrada automaticamente por decurso de prazo ndo podera ser contabilizada para meta
individual para fins de percep¢éo da Bolsa de Desempenho Fiscal.

PROGRAMAGAO DE FISCALIZAGAO E DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRIBUINTES

Art. 16 O responsavel pelaprogramagéo de fiscalizagdo de estabelecimento e de substituigdo tributaria devera selecionar, sempre que
possivel, o terceiro ou 0 segundo e terceiro exercicios anteriores ao ano corrente.

Paragrafo Unico. Nos casosde Baixa ou Cancelamento de Inscrigdo Estadual, bem como na cessagdo de uso de equipamento Emissor de
Cupom Fiscal - ECF, a agdo fiscal devera abranger os exercicios ndo alcangados pelo instituto da decadéncia e ndo auditados anteriormente.

Art. 17 O responséavelpela programagdo de acompanhamento de contribuintes devera selecionar para procedimento fiscal o exercicio
anterior e 0 ano corrente.

§ 1° O Gerente Operacional de Acompanhamento de Contribuintes designard um Auditor Fiscal para encaminhar Notificagdo de
Regularizagdo ao contribuinte, concedendo-lhe o prazo de 10 (dez) dias para autorregularizagdo das infragdes discriminadas na Notificacao.

§ 2° A Notificagédo de Regularizagéo a que se refere o paragrafo primeiro ndo constitui termo de inicio de fiscalizagao.
§ 3° Caso o contribuinte ndo proceda a autorregularizacdo das infragdes no prazo estabelecido no 8§1°, o Gerente Operacional de
Acompanhamento de Contribuintes devera informar a Geréncia Operacional de Fiscalizagdo de Estabelecimento acerca das irregularidades

detectadas para que adote as medidas de fiscalizag&o apropriadas.

§ 4° O Gerente Operacional de Fiscalizagdo de Estabelecimento devera emitir Ordem de Servico Especifica designando um Auditor Fiscal
para promover a fiscalizagéo e lavratura do Auto de Infragéo, se for o caso.

Art. 18 O Secretéario Executivo da Secretaria de Estado da Receita autorizara a emissdo de Ordem de Servigo quando a agéo fiscal abranger
mais de dois exercicios ou quando for selecionado o quarto e quinto exercicios anteriores ao do ano corrente.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Os casos omissos deverdo ser tratados com o Gerente Executivo de Fiscalizagdo.
Art. 20 Ficam revogadas as disposi¢c6es em contrério, especialmente a Instrugdo Normativa n°® 004/2013/GSER, de 08 de abril de 2013.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacgédo, produzindo efeitos a partir de 1° de janeiro de 2017.

MARCONI MARQUES FRAZAO
Secretario de Estado da Receita
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