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ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA

INSTRUCAO NORMATIVA N°00002/2016/GSER
PUBLICADO NO DO-e-SER EM 13.07.16

Estabelece os modelos de Termo de Confidencialidade e Sigilo — Pessoa Juridica (Anexo |) e
Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade — Pessoa Fisica (Anexo Il), de acordo
com o paragrafo unico do artigo 25 do Anexo | da Portaria n°® 227/GSER, de 13 de outubro de
2014.

Jodo Pessoa, 12 de julho de 2016

O SECRETARIO DE ESTADO DA RECEITA, no uso das atribui¢ées que lhe confere o art. 3°, inciso
VIII, alinea “ a” , da Lei n® 8.186, de 16 de marc¢o de 2007,

Considerando a necessidade de prover a formalizacdo de Termo de Responsabilidade, em
conformidade com a Politica de Seguranca da Informacé&o desta Secretaria,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os modelos de Termo de Confidencialidade e Sigilo — Pessoa Juridica (Anexo 1)
e Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade — Pessoa Fisica (Anexo 1), de acordo com
o paragrafo unico do artigo 25 do Anexo | da Portaria n° 227/GSER, de 13 de outubro de 2014.

Art. 2° Doravante, todas as empresas e pessoas que vierem ter acesso aos Sistemas de
Informacdes geridos pela Geréncia de Tecnologia da Informacdo, deverdo firmar os Termos
descritos no artigo anterior.

Art. 3° Os Termos deverdo ser arquivados em pasta propria sob responsabilidade da Geréncia de
Tecnologia da Informacao.
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Art. 4° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

MARCONI MARQUES FRAZAO
Secretario de Estado da Receita
Matricula N° 183.856-3

ANEXO |

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

(Pessoa Juridica)

, por intermédio de seus representantes
legais, doravante designada simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, através do presente
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO, a n&o divulgar, sem autorizagdo, quaisquer
informacdes de propriedade da Secretaria de Estado da Receita da Paraiba — SER/PB, em
conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

informac0des privadas da SER/PB, que
podem e devem ser conceituadas como sigilo fiscal ou de negdcio. Estas informagcdes devem ser
tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros nao
autorizados, ai se incluindo os proprios empregados da SER/PB, terceirizados e
do RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita autorizacdo do representante legal signatario do
Contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacfes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim consideradas no ambito da
SER/PB e que, por sua natureza, ndo sdo ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais
como:

I. Listagens e documentac¢des com informacdes confidenciais, inclusive aquelas relativas ao sigilo
fiscal que a SER/PB deve observar, por imposicao legal;

Il. Documentos relativos a estratégias econdémicas, financeiras, de investimentos, de arrecadacao,
de contribuintes e respectivas informacdes, armazenadas sob qualquer forma,
inclusive informatizadas;

Ill. Metodologias e Ferramentas de desenvolvimento de produtos e servicos, desenvolvidas ou de
propriedade da SER/PB e outros, bem como estruturas logicas e fisicas dos equipamentos de
Tecnologia da Informacéo - T,

IV. Valores e informac¢des de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica;
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V. Outros documentos e informagdes porventura conhecidos durante a execucéo dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste Termo s&o
meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de confidencialidade que ja existam ou venham
ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo. Em caso de duvida acerca da
natureza confidencial de determinada informacgdo, o RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até
gue venha a ser autorizado expressamente pelo representante legal da SER/PB a trata-la
diferentemente.Em hipétese alguma a auséncia de manifestacdo expressa da SER/PB podera ser
interpretada como liberacdo e qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do Contrato, para imediata devolugido a SER/PB, todo e
gualquer material de propriedade desta, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a
esta relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou
mantidos sob seu controle ou posse seja de seus empregados, prepostos, prestadores de servigo
seja de fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com o0 RESPONSAVEL, assumindo o
compromisso de nédo utlizar qualquer informacdo sigilosa ou confidencial a que teve
acesso enquanto contratado pela SER/PB.

Paragrafo Unico. O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, prepostos e
prestadores de servigo que estejam direta ou indiretamente envolvidos com a prestacao de servigos
objeto do Contrato, a observancia do presente Termo, adotando todas as precau¢fes e medidas
para que as obrigacdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente & SER/PB qualquer violagéo das regras de
sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissdo, independentemente da
existéncia de dolo, bem como de seus empregados, prepostos e prestadores de servico.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a responsabilidade
administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento
ou violagao.

CLAUSULA SETIMA

As obriga¢gBes a que alude este instrumento perdurardo inclusive ap0s a cessac¢do do vinculo
contratual entre 0 RESPONSAVEL e a SER/PB e abrangem as informacgdes presentes ou futuras,
tudo em conformidade com o artigo 198 da lei federal 5.172/66 e do Decreto Estadual n°® 33.050, de
25.06.2012.

CLAUSULA OITAVA
O foro para dirimir os litigios decorrentes da execucgdo deste Termo é o da Sec¢do Judiciaria de
JOAO PESSOA, Paraiba, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Joao Pessoa (PB), de de

ANEXO Il
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TERMO DE COMPROMISSO, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

(Pessoa Fisica)

Eu, :

identidade , declaro que tenho pleno conhecimento de minha responsabilidade no que
concerne ao sigilo que deve ser mantido sobre as atividades desenvolvidas ou as agdes realizadas
na SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA, bem como sobre todas as informacdes que, por forca
e minha fungdo ou eventualmente, venham a ser do meu conhecimento, comprometendo-me a
guardar o sigilo necessario a que sou obrigado nos termos da Legislacdo vigente.

Joao Pessoa (PB), de de
Empresa:
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