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ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA

DECRETO N°17.583 DE 21 DE JULHO 1995
DOE DE 23.07.95

INTRODUZ ALTERACOES NO RICMS, APROVADO PELO DECRETO N° 14.100, DE 27
DE SETEMBRO DE 1991, COM BASE NO CONVENIO ICMS 57/95, DE 28 DE JUNHO DE
1995, QUE DISPOE SOBRE A EMISSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS E A
ESCRITURACAO DE LIVROS FISCAIS POR CONTRIBUINTE USUARIO DE SISTEMA
ELETRONICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O GOVERNADOR DO ESTADO DA PARAIBA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo
art. 86, 1V, da Constituicdo do Estado, e tendo em vista o disposto no Convénio ICMS 57/95, de 28
de junho de 1995,

DECRETA:

Art. 1° A Secéo lll, do Capitulo VI, do Titulo IV, do RICMS, aprovado pelo Decreto n® 14.100, de 27
de setembro de 1991, passa a viger com a seguinte redacao:

“SECAO IlI

Da Emisséo de Documentos Fiscais e Escrituracdo Fiscal por Processamento Eletrénico de
Dados

SUBSECAO |

Dos Objetivos

Art. 301 - Esta Secéo fixa normas reguladoras da emissao e escrituracdo por sistema eletrénico de
dados dos documentos fiscais previstos no Convénio S/N, de 15 de dezembro de 1970, que instituiu
o Sistema Nacional Integrado de Informac8es Econdmico-Fiscais - SINIEF, e no Convénio SINIEF
06/89, de 21 de fevereiro de 1989, bem como a escrituracdo dos livros fiscais, a seguir enumerados:

| - Registro de Entradas;
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Il - Registro de Saidas;

lIl - Registro de Controle da Producao e do Estoque;

IV - Registro de Inventario;

V - Registro de Apuragéo do ICMS.

§ 1° - Os estabelecimentos que emitam documentos fiscais e/ou livros fiscais em equipamento que
utilize ou tenha condicao de utilizar arquivo magnético ou equivalente, estdo obrigados as exigéncias
desta Secao.

§ 2° - A emissao de Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2, fica condicionada ao uso de
equipamento que atenda as disposi¢cfes contidas no Decreto n°® 17.228, de 24 de dezembro de

1994.

SUBSECAO
Do Pedido

Art. 302 - O uso, alteragé@o do uso ou desisténcia do uso do sistema eletrénico de processamento de
dados para a emissao de documentos fiscais e/ou escrituracéo de livros fiscais, sera autorizado pela
Diretoria de Administragdo Tributdria - DAT, mediante a protocolizacdo do documento
“Pedido/Comunicacdo de Uso de Sistema Eletronico de Processamento de Dados”, Anexo 59,
preenchido em 04 (quatro) vias, dirigido ao chefe da reparticdo fiscal do domicilio do contribuinte,
contendo as seguintes informacdes:

| - motivo de preenchimento;

Il - identificagdo do usuério;

[Il - documentos e livros processados;

IV - unidade de processamento de dados;

V - configuragao dos equipamentos;

VI - identificagdo e assinatura do declarante.

§ 1° - O pedido de uso ou de alteragéo referido neste artigo deveré ser instruido com:

| - os modelos dos documentos e livros fiscais a serem emitidos ou escriturados pelo sistema;

Il - a declarag&o conjunta do contribuinte e do responsével pelos programas aplicativos, garantindo a
conformidade destes a legislacdo vigente;

[l - xerox da nota fiscal de aquisicdo dos equipamentos.
§ 2° - Atendido os requisitos exigidos pelo Fisco, este tera 30 (trinta) dias para a sua apreciacao.
§ 3° - A solicitagdo de alteragdo e a comunicagéo de desisténcia do uso do sistema eletrénico de

processamento de dados serdo apresentados ao Fisco, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.
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§ 49 - As vias do requerimento de que trata este artigo terdo a seguinte destinagéo:
| - a original e outra via serao retidas pelo Fisco;

Il - uma via sera devolvida ao requerente para ser por ele entregue a Divisdo de Tecnologia e
Informacdes da Delegacia da Receita Federal a que estiver subordinado;

lll - uma via sera devolvida ao requerente para servir como comprovante da autorizacao.

§ 5° - O pedido referido neste artigo podera ser dispensado quando se referir a escrituracéo de livros
fiscais.

Art. 303 - Os contribuintes que se utilizarem de servigos de terceiros prestardo, no pedido de que
trata o artigo anterior, as informacdes ali enumeradas relativamente ao prestador do servigo.

SUBSECAO I
Da Documentacéo Técnica

Art. 304 - O contribuinte usuario de sistema eletrénico de processamento de dados devera fornecer,
guando solicitado, documentacdo minuciosa, completa e atualizada do sistema, contendo descri¢éo,
gabarito de registro (‘lay-out’) dos arquivos, listagem dos programas e as alteracbes ocorridas no
periodo a que se refere o art. 332.

Art. 305 - Quando do pedido de uso, deverd ser apresentado ao Fisco o contrato especifico
garantindo a entrega das informac6es mencionadas no “caput”’, quando se tratar de contribuintes
gue utilizem servigos de terceiros.

SUBSECAO IV
Das Condi¢Oes Especiais

Art. 306 - O estabelecimento que emitir, por sistema eletrénico de processamento de dados, pelo
menos um dos documentos fiscais a que se refere o art. 301, estara obrigado a manter, pelo prazo
decadencial, arquivo magnético com registro fiscal dos documentos emitidos por qualquer meio,
referente a totalidade das operacdes de entradas e de saidas e das aquisicbes e prestacdes
realizadas no exercicio de apuracao:

| - por totais de documento fiscal, quando se tratar de:

a) Nota Fiscal, modelos 1 e 1-A;

b) Nota Fiscal de Servicos de Transporte, modelo 7, quando emitida por prestador de servigos de
transporte ferroviario de carga;

c) Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8;
d) Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas, modelo 9;
e) Conhecimento Aéreo, modelo 10;

f) Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6, nas entradas;

g) Nota Fiscal de Servico de Telecomunicagbes, modelo 22, nas aquisi¢coes;
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Il - por total diario, por equipamento, quando se tratar de Cupom Fiscal ECF, PDV e de Maquina
Registradora, nas saidas;

lIl - por total diario, por espécie de documento fiscal, nos demais casos.

§ 1° - O disposto neste artigo também se aplica aos documentos fiscais nele mencionados, ainda
gue ndo emitidos por sistema eletrénico de processamento de dados.

§ 2° - O contribuinte do Imposto sobre Produtos Industrializados - IPl deverd manter arquivado em
meio magnético as informacgdes a nivel de item (classificacéo fiscal), conforme dispuser a legislacdo
especifica deste imposto.

§ 3° - A obrigatoriedade do arquivamento das informagdes em meio magnético a nivel de item, de
gue trata o paragrafo anterior, se estende aos contribuintes nao sujeitos ao IPI.

Art. 307 - Ao estabelecimento que requerer autorizacdo para emissdo de documento fiscal por
sistema eletrdnico de processamento de dados sera concedido o prazo de 06 (seis) meses, contado
da data da autorizagdo, para adequar-se as exigéncias desta sec¢do, relativamente aos documentos
gue nao forem emitidos pelo sistema.

SUBSECAO V
Da Nota Fiscal

Art. 308 - A Nota Fiscal, modelo 1 e 1-A, serd emitida, no minimo, com o numero de vias e
destinagao previstas nos arts. 162 a 166, deste Regulamento.

Art. 309 - O contribuinte remeterad as Secretarias de Fazenda, Economia, Financas e Tributagdo das
unidades da Federacdo destinatarias das mercadorias, até o dia 15 (quinze) do primeiro més de
cada trimestre civil, arquivo magnético, com registro fiscal, das operacdes interestaduais efetuadas
no trimestre anterior.

§ 1° - O arquivo magnético previsto neste artigo podera ser substituido por listagem, a critério do
Fisco de destino, onde deverao constar as seguintes indicacoes:

| - nome, endereco, CEP, nimeros de inscricdo estadual e no CGC do estabelecimento emitente;
Il - nimero, série e subsérie e data da emisséo da nota fiscal;

[l - nome, endereco, CEP, numeros de inscricdo estadual e no CGC do estabelecimento
destinatario;

IV - valor total;

V - base de célculo do ICMS;

VI - valores do IPI e do ICMS;

VII - valor do ICMS - substituicao tributéaria;

VIII - valor das mercadorias isentas ou néao tributadas.

§ 2° - Ser4 observado, na elaboracéo da listagem, ordem crescente de:
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| - CEP, com espacejamento maior na mudan¢a do mesmo, com salto de pagina na mudanca de
Municipio;

Il - CGC, dentro de cada CEP;

lIl - nimero de nota fiscal, dentro de cada CGC.

§ 3° - Sempre que, indicada uma operagao em arquivo ou listagem, ocorrer posterior retorno da
mercadoria por ndo ter sido entregue ao destinatario, far-se-4 geracdo ou nova emissao
esclarecedora do fato, que sera remetida juntamente com a relativa ao trimestre em que se verificar

0 retorno.

8§ 4° - O arquivo e a listagem remetida a cada unidade da Federagcao restringir-se-ao aos
destinatérios nela localizados.

SUBSECAO VI
Dos Conhecimentos de Transporte Rodoviario, de Transporte Aquaviario e Aéreo

Art. 310 - Na hipbétese de emissdo por sistema eletrdnico de processamento de dados de
Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, Conhecimento de Transporte Aquaviario de
Cargas e Conhecimento Aéreo, o contribuinte, em substituicdo a via adicional para controle do Fisco
de destino, prevista na legislacdo, remetera as Secretarias de Fazenda, Economia, Finangas e
Tributacdo das unidades da Federacdo destinatarias da mercadoria, até o dia 15 (quinze) do
primeiro més de cada trimestre civil, arquivo magnético das prestacoes interestaduais efetuadas no
trimestre anterior.

§ 1° - O arquivo magnético previsto neste artigo podera ser substituido por listagem, a critério do
Fisco de destino.

§ 2° - Da listagem deveréo constar, além do nome, endereco, CEP, niUmeros de inscri¢do, estadual e
no CGC, do estabelecimento emitente, periodo das informagfes e data da emisséo da listagem, as
seguintes indicagdes:

| - dados do Conhecimento:

a) numero, série, subsérie, data de emissao e modelo;

b) condicédo do frete (CIF ou FOB);

c) valor total da prestacéo;

d) valor do ICMS;

Il - dados da carga transportada:

a) tipo do documento;

b) nimero, série e subsérie e data de emissao;

c) nome, CEP, e nimeros de inscricdo estadual e no CGC dos estabelecimentos remetente e
destinatario;

d) valor total da operagéo.
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§ 3° - Na elaboracao da listagem, quanto ao destinatério, sera observada ordem crescente de:

| - CEP, com espacejamento maior na mudan¢ga do mesmo, com salto de folha na mudanca de
municipio;

Il - CGC, dentro de cada CEP.

§ 4° - O arquivo e a listagem remetidos a cada unidade da Federagdo restringir-se-40 aos
destinatérios nela localizados.

8§ 5° - N&o deverao constar do arquivo ou da listagem previstos neste artigo os conhecimentos
emitidos em funcgéo de redespacho ou subcontratagéo.

SUBSECAO VIl
Das Disposi¢cdes Comuns aos Documentos Fiscais

Art. 311 - No caso de impossibilidade técnica para emissao dos documentos fiscais a que se refere o
art. 301, por sistema eletrénico de processamento de dados, em carater excepcional, podera o
documento ser preenchido datilograficamente, hip6tese em que devera ser incluido no sistema.

Art. 312 - Os documentos fiscais devem ser emitidos no estabelecimento que promover a operacao
ou prestacao.

Art. 313 - As vias dos documentos fiscais, que devem ficar em poder do estabelecimento emitente,
serdo enfeixadas em grupos de até 500 (quinhentos) obedecida sua ordem numérica sequencial.

SUBSECAO Vil
Das Disposi¢cdes Comuns aos Formularios Destinados a Emissdo de Documentos Fiscais

Art. 314 - Os formularios destinados a emissao dos documentos fiscais a que se refere o art. 301
deveréo:

| - ser numerados tipograficamente, por modelo, em ordem consecutiva de 000.001 a 999.999,
reiniciada a numeracao quando atingido este limite;

Il - ser impresso tipograficamente, facultada a impressao por sistema eletrénico de processamento
de dados da série e subsérie, e no que se refere a identificacdo do emitente:

a) do endereco do estabelecimento;
b) do nimero de inscri¢do no CGC;
¢) do nimero de inscricdo estadual;

[l - ter o nUmero do documento fiscal impresso por sistema eletrénico de processamento de dados,
em ordem numérica sequencial consecutiva, por estabelecimento, independentemente da
numeracao tipografica do formulario;

IV - conter o nome, o endereco e os numeros de inscrigdo, estadual e no CGC, do impressor do
formulério, a data e a quantidade da impressao, os nimeros de ordem do primeiro e do ultimo
formulario impressos, 0 numero da Autorizagdo para Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;

V - quanto inutilizados, antes de se transformarem em documentos fiscais, ser enfeixados em grupos
uniforme de até 200 (duzentos) jogos, em ordem numérica sequencial, permanecendo em poder do
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estabelecimento emitente, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado do encerramento do exercicio de
apuracédo em que ocorreu o fato.

Art. 315 - A empresa que possua mais de um estabelecimento na mesma unidade da Federacéo, é
permitido o uso do formulario com numeracao tipografica Unica, desde que destinado a emisséo de
documentos fiscais do mesmo modelo.

§ 1° - O controle de utilizacdo sera exercido nos estabelecimentos do encomendante e dos usuarios
do formulario.

8§ 2° - O uso de formularios com numeracdo tipografica Unica poderda ser estendido a
estabelecimento n&o relacionado na correspondente autorizacdo, desde que haja aprovagao prévia
pela reparticao fiscal a que estiver vinculado.
SUBSECAO IX
Da Autorizacado para Confeccéo de Formulérios Destinados a Emissédo de Documentos
Fiscais
Art. 316 - Os estabelecimentos graficos somente poderdo confeccionar formulérios, destinados a
emissao de documentos fiscais, mediante prévia autorizagdo da reparticdo fiscal do domicilio do
contribuinte.
§ 1° - Na hipotese do artigo anterior, sera solicitada autoriza¢do Unica, indicando-se:
| - a quantidade total dos formularios a serem impressos e utilizados em comum;

Il - os dados cadastrais dos estabelecimentos usuéarios;

lIl - os nimeros de ordem dos formularios destinados aos estabelecimentos a que se refere o inciso
anterior, devendo ser comunicadas ao Fisco eventuais alteracoes.

§ 2° - Relativamente as confec¢des subsequentes a primeira, a respectiva autorizacdo somente sera
concedida mediante a apresentacao da 22 via do formulario da autorizacdo imediatamente anterior.

SUBSECAO X
Do Registro Fiscal

Art. 317 - Entende-se por registro fiscal as informages gravadas em meio magnético referentes aos
elementos contidos nos documentos fiscais.

Art. 318 - O armazenamento do registro fiscal em meio magnético sera disciplinado pelo Manual de
Orientacéo de que trata o artigo 335, deste Regulamento.

Art. 319 - O arquivo magnético de registros fiscais, conforme especificacdo e modelo previstos no
Manual de Orientacdo, contera as seguintes informacdes:

| - tipo de reqistro;
Il - data de langamento;
lIl - CGC do emitente/remetente/destinatario;

IV - inscrigdo estadual do emitente/remetente/destinatério;
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V - unidade da Federacdo do emitente/remetente/destinatario;

VI - identificagdo do documento fiscal modelo, série e subsérie e nimero de ordem;

VII - Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestacoes;

VIII - valores a serem consignados nos livros Registro de Entradas ou Registro de Saidas;

IX - Codigo da Situagéo Tributaria Federal da operacéao.

Art. 320 - A captacédo e consisténcia dos dados referentes aos elementos contidos nos documentos
fiscais, para o meio magnético, a fim de compor o registro fiscal, ndo poderéo atrasar por mais de 05
(cinco) dias uteis, contados da data da operacao a que se referir.

Art. 321 - Ficam os contribuintes autorizados a retirar do estabelecimento os documentos fiscais
para compor o registro de que trata o art. 317, devendo a ele retornar dentro de prazo de 10 (dez)

dias uteis, contados do encerramento do periodo de apuragéo.

SUBSECAO XI
Da Escrituracao Fiscal

Art. 322 - Os livros fiscais previstos no art. 301 obedecerdo aos modelos dos Anexos 62 a 67 deste
Regulamento.

§ 1° - E permitida a utilizagio de formularios em branco, desde que, em cada um deles, os titulos
previstos nos modelos sejam impressos por sistema eletrdnico de processamento de dados.

§ 2° - Obedecida a independéncia de cada livro, os formularios serdo numerados por sistema
eletrbnico de processamento de dados, em ordem numérica consecutiva de 000.001 a 999.999,
reiniciada a numeracao quando atingido este limite.

§ 3° - Os formularios referentes a cada livro fiscal deverdo ser enfeixados por exercicio de apuracao,
em grupos de até 500 (quinhentas) folhas.

§ 4° - Relativamente aos livros Registro de Entradas, Registro de Saidas, Registro de Controle da
Producédo e do Estoque e Registro de Inventario, fica facultado enfeixar os formularios mensalmente
e reiniciar a numeracao, mensal ou anualmente.

Art. 323 - Os livros fiscais escriturados por sistema eletrénico de processamento de dados serdao
enfeixados e autenticados dentro de 60 (sessenta) dias, contados da data do ultimo langamento.

Art. 324 - E facultada a escrituracdo das operacbes ou prestacdes de todo o periodo de apuracio
através de emisséo unica.

§ 1° - Para os efeitos deste artigo, havendo desigualdade entre os periodos de apuracado do IPl e do
ICMS, tomar-se-a por base o menor.

§ 2° - Os livros fiscais escriturados por sistema eletrénico de processamento de dados deverao estar
disponiveis no estabelecimento do contribuinte, decorridos 10 (dez) dias Uuteis contados do
encerramento do periodo de apuracao.

Art. 325 - Os langamentos nos formulérios constitutivos do livro Registro de Controle da Producéo e
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do Estoque podem ser feitos de forma continua, dispensada a utilizacdo de formulario autbnomo
para cada espécie, marca, tipo ou modelo de mercadoria.

Art. 326 - O exercicio da faculdade prevista no artigo anterior ndo excluira a possibilidade de o Fisco
exigir, em emissdo especifica de formulario autbnomo, a apuracdo dos estoques, bem como as
entradas e as saidas de qualquer espécie, marca, tipo ou modelo de mercadoria.

Art. 327 - E facultada a utilizacéo de codigos:

| - de emitentes - para os lancamentos nos formulérios constitutivos do livro Registro de Entradas,
elaborando-se Lista de Codigos de Emitentes, Anexo 68, que devera ser mantida em todos os
estabelecimentos usuérios do sistema;

Il - de mercadorias - para os lancamentos nos formularios constitutivos dos livros Registro de
Inventério e Registro de Controle da Producéo e do Estoque, elaborando-se Tabela de Cédigos de
Mercadorias, Anexo 69, que devera ser mantida em todos os estabelecimentos usuarios do sistema.

Art. 328 - A Lista de Cdadigos de Emitentes e a Tabela de Cédigos de Mercadorias deverao ser
enfeixadas por exercicio, juntamente com cada livro fiscal, contendo apenas os cédigos neles
utilizados, com observacdes relativas as alteracdes, se houver, e respectivas datas de ocorréncia.

SUBSECAO XIl
Da Fiscalizacao

Art. 329 - O contribuinte fornecera ao Fisco, quando exigido, os documentos e arquivo magnético de
gue trata esta Secao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da data da exigéncia, sem prejuizo
do acesso imediato as instalacdes, equipamentos e informagdes em meios magnéticos.

Art. 330 - O contribuinte que escriturar livros fiscais por sistema eletrdnico de processamento de
dados fornecera ao Fisco, quando exigido, por meio de emisséo especifica de formulario auténomo,
0S registros ainda nao impressos.

Art. 331 - Sera de 10 (dez) dias uteis o0 prazo para o cumprimento da exigéncia de que trata o artigo
anterior.

SUBSECAO Xl
Disposi¢cdes Finais e Transitorias

Art. 332 - Para os efeitos desta Secdo, entende-se como exercicio de apuracdo o periodo
compreendido entre 1° de janeiro a 31 de dezembro, inclusive.

Art. 333 - Aplicam-se ao sistema de emissédo de documentos fiscais e escrituracao de livros fiscais,
previstos nesta Secao, as disposi¢coes contidas no SINIEF e suas alteragdes, no que nao estiver
excepcionado ou disposto de forma diversa.

Art. 334 - Na salvaguarda de seus interesses, o Fisco podera impor restricdes, impedir a utilizagdo
ou cassar autorizacdo de uso do sistema eletronico de processamento de dados, para emisséo de
documentos fiscais e/ou escrituragéo de livros fiscais.

Art. 335 - As instrugBes complementares necessarias a aplicacao desta Secao, constam do Manual
de Orientag&o/Processamento de Dados, Anexo 98, deste Regulamento.

Art. 336 - A obrigatoriedade prevista no inciso | do art. 306, aplicar-se-a também a Nota Fiscal de
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Entrada, modelo 3, emitida até 31 de dezembro de 1995.

Art. 337 - Os contribuintes ja autorizados a emissdo de Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo
2, por sistema eletrbnico de processamento de dados, deverdo adequar-se ao disposto nesta
Secéo, até 31 de dezembro de 1996.”

Art. 2° O Anexo 59 - Pedido/Comunicacdo de Uso de Sistema Eletronico de Processamento de
Dados, do RICMS, aprovado pelo Decreto n° 14.100, de 27 de setembro de 1991, passa a vigorar
com as alteracdes constantes do modelo apenso a este Decreto.

Art. 3° Ficam acrescentados os Anexos 96 - Recibo de Entrega de Arquivo Magnético, 97 - Livro
Registro de Apuragéo do ICMS, modelo P9, 98 - Manual de Orientagdo/Processamento de Dados e
99 - Ficha de Atualizacdo Cadastral (FAC) ao RICMS, aprovado pelo Decreto n°® 14.100, de 27 de
setembro de 1991, igualmente apensos a este Decreto.

Art. 4° Os contribuintes que ja se utilizam de sistema eletrénico de processamento de dados, para
emisséo de documentos e/ou escrituragéo de livros fiscais autorizados até esta data, ficam sujeitos
as normas introduzidas por este Decreto.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA, em Jodo Pessoa, 21 de julho de 1995; 107°
da Proclamacgé&o da Republica.

JOSE TARGINO MARANHAO
Governador em Exercicio

JOSE SOARES NUTO
Secretério das Financas

MANUAL DE ORIENTACAO/PROCESSAMENTO DE DADOS
ANEXO 98/RICMS
1 - APRESENTACAO

1.1 - Este manual visa orientar a execucdo dos servi¢cos destinados a emissdo de documentos e
escrituracdo de livros fiscais e a manutencéo de informac6es em meio magnético, por contribuintes
do IPl e/ou do ICMS usuéarios de sistema eletrénico de processamento de dados, na forma
estabelecida no Convénio ICMS 57/95, de 28 de junho de 1995.

1.2 - Contém instrugdes para preenchimento do Pedido/Comunicagéo de Uso de Sistema Eletrdonico
de Processamento de Dados, para emissdo de documentos, escrituracdo de livros fiscais e
fornecimento de informacfes a Secretaria da Receita Federal, e as Secretarias de Fazenda,
Economia, Financas e Tributagcdo dos Estados e do Distrito Federal e, finalmente, instrugdes sobre
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preenchimento do respectivo Recibo de Entrega.

1.3 - As informagfes serdo prestadas em meio magnético e/ou formularios.

2 - DAS INFORMACOES

2.1 - Os contribuintes do IPI e/ou do ICMS, autorizados & emissdo de pelo menos um dos
documentos fiscais previstos nos Convénios do Sistema Nacional Integrado de Informagfes
Econbémico-Fiscais (SINIEF), de 15 de dezembro de 1970, e de 21 de fevereiro de 1989, e seus
ajustes, por meio de sistema eletrdnico de processamento de dados, estdo sujeitos a prestar
informacdes fiscais em meio magnético, de acordo com as especificagdes indicadas neste manual,
mantendo, pelo prazo decadencial, arquivo magnético com registros fiscais referentes a totalidade
das operacdes de entradas e de saidas e das aquisi¢Oes e prestacdes realizadas no exercicio de
apuragao:

2.1.1 - por totais de documento fiscal, quando se trata de:

a) Nota Fiscal, modelos 1 e 1-A;

b) Nota Fiscal de Servigo de Transporte, modelo 7, quando emitida por prestador de servigos de
transporte ferroviario de cargas;

c) Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8;

d) Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas, modelo 9;

e) Conhecimento Aéreo, modelo 10;

f) Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6, nas entradas;

g) Nota Fiscal de Servico de Telecomunicagbes, modelo 22, nas aquisi¢oes.
2.1.2 - por total diario, por equipamento, quando se tratar de saida documentada por:
a) Cupom Fiscal ECF;

b) Cupom Fiscal PDV;

¢) Cupom Fiscal emitido por maquina registradora.

2.1.3 - por total diario, por espécie de documento fiscal, quando se tratar de:
a) Autorizacdo de Carregamento e Transporte, modelo 24,

b) Bilhete de Passagem Aquaviario, modelo 14;

c) Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem, modelo 15;

d) Bilhete de Passagem Ferroviario, modelo 16;

e) Bilhete de Passagem Rodoviario, modelo 13;

f) Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas, modelo 11;
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g) Despacho de Transporte, modelo 17;

h) Manifesto de Carga, modelo 25;

i) Nota Fiscal de Servico de Comunicagao, modelo 21,
ii)

) Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2;

I) Nota Fiscal de Produtor, modelo 4;

m) Nota Fiscal de Servigo de Transporte, modelo 7, exceto quando emitida por prestador de servigos
de transporte ferroviario de cargas;

n) Ordem de Coleta de Carga, modelo 20;
0) Resumo Movimento Diario, modelo 18.
2.2 - Observacgoes:

2.2.1 - O disposto no item 2.1.1 se aplica também a Nota Fiscal de Entrada, modelo 3, emitida até 31
de dezembro de 1995.

2.2.2 - O disposto no item 2.1.3 se aplica também a Nota Fiscal Simplificada, emitida até 13 de
dezembro de 1994.

3 - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO PEDIDO/COMUNICACAO
3.1 - QUADRO I - MOTIVO DO PREENCHIMENTO
CAMPO 01 - PEDIDO/COMUNICACAO DE:

ITEM 1 - USO
Assinalar com "X” o pedido inicial de autorizacdo para emissdo de documentos fiscais e/ou
escrituragdo de livros fiscais por meio de sistema eletrénico de processamento de dados.

ITEM 2 - ALTERACAO DE USO
Assinalar com “x” quando se tratar de alteracdo referente a quaisquer das informagdes de pedido
anterior, exceto aquelas previstas nos campos 07 e 08.

ITEM 3 - RECADASTRAMENTO
Assinalar com “x” no caso de novo cadastramento, quando exigido pelo Fisco da unidade da
Federagdo.

ITEM 4 - CESSACAO DE USO A PEDIDO
Assinalar com “x” numa das seguintes situagoes:

a) cessacao total, quando deverédo ser preenchidos os campos de 04 a 06 e 24 a 28;

b) cessacao parcial referente a livros ou documentos especificos, quando deverdo ser preenchidos
os campos de 04 a 06, 07 e/ou 08, conforme o caso, e 0s campos 24 a 28.
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ITEM 5 - CESSACAO DE USO DE OFICIO
Assinalar com “x” numa das seguintes situagoes:

a) cessacao total, quando deveréo ser preenchidos os campos de 04 a 06 e 24 a 28;

b) cessacao parcial referente a livros ou documentos especificos, quando deverdo ser preenchidos
os campos de 04 a 06, 07 e/ou 08, conforme o caso, e 0s campos 24 a 28.

CAMPO 02 - PROCESSAMENTO
Para uso da reparticdo fazendaria.

CAMPO 03 - CARIMBO DE INSCRICAO ESTADUAL
Apor carimbo de inscrigdo estadual, quando exigido pela legislacdo da unidade da Federacéo.

3.2 - QUADRO II - IDENTIFICACAO DO USUARIO

CAMPO 04 - NUMERO DA INSCRICAO ESTADUAL
Preencher com o niumero da inscri¢cdo estadual do estabelecimento no cadastro de contribuintes do
ICMS.

CAMPO 05 - NUMERO DO CGC/MF
Preencher com o numero da inscrigdo do estabelecimento no Cadastro Geral de Contribuintes do
Ministério da Fazenda.

CAMPO 06 - NOME COMERCIAL (RAZAO SOCIAL/DENOMINACAOQ)
Preencher com o nome comercial (razdo social/denominacdo) do estabelecimento. Evitar
abreviaturas.

3.3 - QUADRO Il - LIVROS E/OU DOCUMENTOS FISCAIS EMITIDOS POR SISTEMA
ELETRONICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

CAMPO 07 - CODIGOS DOS DOCUMENTOS FISCAIS
Preencher com os cédigos dos documentos fiscais, conforme tabela abaixo.

TABELA DE MODELOS DE DOCUMENTOS FISCAIS

CODIGO MODELO

24 Autorizacao de Carregamento e Transporte,
modelo 24

14 Bilhete de Passagem Aquaviario, modelo 14

15 Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem,
modelo

16 Bilhete de Passagem Ferroviario, modelo

13 Bilhete de Passagem Rodoviario, modelo

10 Conhecimento Aéreo, modelo 10

11 Conhecimento de Transporte Ferroviario de
Cargas, modelo 11

09 Conhecimento de Transporte Aquaviario de
Cargas, modelo 9

08 Conhecimento de Transporte Rodoviario de
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Cargas, modelo 8

17 Despacho de Transporte, modelo 17

25 Manifesto de Carga, modelo 25

01 Nota Fiscal, modelo 1

06 Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6

03 Nota Fiscal de Entrada, modelo 3

21 Nota Fiscal de Servico de Comunicacéo,
modelo 21

04 Nota Fiscal de Produtor, modelo 4

22 Nota Fiscal de Servigo de Telecomunicacgoes,
modelo 22

07 Nota Fiscal de Servigo de Transporte, modelo 7

02 Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo
02

20 Ordem de Coleta de Carga, modelo 20

18 Resumo Movimento Diario, modelo 18

CAMPO 08 - LIVROS FISCAIS
Assinalar o (s) livro (s) objeto do pedido

3.4 - QUADRO IV - ESPECIFICACOES TECNICAS

Os campos deste quadro deverdo ser preenchidos com as especificagcbes técnicas dos
equipamentos e programas utilizados para emissdo e escrituragdo por sistema eletrénico de
processamento de dados.

CAMPO 09 - UCP - FABRICANTE/MODELO
Indicar o fabricante e 0 modelo da unidade central de processamento, utilizando, se necessario, 0
verso do formulario.

CAMPO 10 - SISTEMA OPERACIONAL
Indicar o sistema operacional.

CAMPO 11 - MEIOS MAGNETICOS DISPONIVEIS
Assinalar com “x” 0 meio magnético de apresentagao do registro fiscal.

CAMPO 12 - LINGUAGEM DE PROGRAMACAO
Indicar a linguagem em que foram codificados os programas.

CAMPO 13 - SISTEMAS GERENCIADORES DE BANCOS DE DADOS (SGBD)
Indicar o gerenciador do banco de dados, ou seja, o conjunto de rotinas que administra o banco de
dados, se houver.

3.5 - QUADRO V - IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO ONDE SE LOCALIZA A UCP

CAMPO 14 - NUMERO DE INSCRICAO ESTADUAL/MUNICIPAL

Preencher com o numero da inscricdo estadual ou, no caso de este inexistir, com o numero de
inscricdo municipal do estabelecimento onde se encontra a unidade central de processamento,
precedido da letra M.
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CAMPO 15 - NUMERO DE INSCRICAO NO CGC/MF
Preencher com o numero de inscricdo no CGC/MF do estabelecimento onde se encontra a unidade
central de processamento.

CAMPO 16 - NOME COMERCIAL (RAZAO SOCIAL/DENOMINACAOQ)
Indicar o nome comercial (razdo social/denominacdo) do estabelecimento onde se encontra a
unidade central de processamento. Evitar abreviaturas.

CAMPO 17 A 23 - ENDERECO E TELEFONE DO ESTABELECIMENTO

Preencher com tipo, titulo e nome do logradouro, nimero, complemento, municipio, unidade da
Federagdo, CEP do endereco do estabelecimento onde se encontra a unidade central de
processamento e o numero do telefone.

3.6 - QUADRO VI - RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

CAMPO 24 - NOME DO SIGNATARIO
Indicar o nome da pessoa que, representando a empresa requerente/declarante, assinar o pedido
de comunicacéo.

CAMPO 25 - TELEFONE/FAX
Preencher com o numero de telefone do estabelecimento para contatos sobre processamento de
dados.

CAMPO 26 - CARGO NA EMPRESA
Preencher com o nome do cargo ocupado pelo signatario na empresa.

CAMPO 27 - CPF/INUMERO DE IDENTIDADE
Preencher com o namero de inscrigcdo no cadastro de pessoas fisicas - CPF/MF ou da carteira de
identidade do signatério.

CAMPO 28 - DATA E ASSINATURA
Preencher a data e apor a assinatura.

3.7 - QUADRO VII - PARA USO DA REPARTICAO FAZENDARIA

CAMPOS 29 A 31 - PARA USO DA REPARTICAO FAZENDARIA
N&o preencher, uso da reparticdo fazendaria.

CAMPO 32 - VISTO/CARIMBO DA RECEITA FEDERAL
Nao preencher, uso da Secretaria da Receita Federal.

4 - FORMA DE ENTREGA E DESTINACAO DAS VIAS

O Pedido/Comunicacdo de Uso de Sistema Eletrénico de Processamento de Dados sera
apresentado a reparticao fiscal da unidade da Federacdo que estiver vinculado o estabelecimento
interessado, preenchido datilograficamente, em quatro (4) vias que, apds o despacho, terdo a
seguinte destinacao:

4.1 - a via original e outra via - serao retidas pelo Fisco;

4.2 - uma via - sera entregue pelo requerente/declarante a Divisdo de Tecnologia e Informagfes da
Delegacia da Receita Federal a que estiver subordinado;


http://www.phoca.cz/phocapdf

Este texto ndo substitui o publicado oficialmente.

4.3 - uma via - seré devolvida ao requerente/declarante, para servir como comprovante.
5 - DADOS TECNICOS DE GERACAO DO ARQUIVO

5.1 - FITA MAGNETICA OU CARTUCHO

5.1.1 - Tamanho do registro: 126 bytes;

5.1.2 - Tamanho do bloco: 16380 bytes;

5.1.3 - Densidade de gravacéo: 1600, 6250 ou 38000 bpi;

5.1.4 - Quantidade de trilhas: 9 ou 18 trilhas;

5.1.5 - Label: “No Label” - com um “tapermark” no inicio e outro no fim do volume;

5.1.6 - Codificagao: EBCDIC;

5.1.7 - Fica a critério da unidade da Federacgéo, a definicdo da densidade de gravacao e quantidade
de trilhas entre as citadas nos subitens 5.1.3 e 5.1.4, respectivamente.

5.2 - DISCO FLEXIVEL DE 5 1/4” OU 3 1/2”
5.2.1 - Face de gravacéo: dupla;

5.2.2 - Densidade de gravacao: dupla ou alta;
5.2.3 - Formatacgéo: compativel com o0 MS-DOS;

5.2.4 - Tamanho do registro: 126 bytes, acrescidos de CR/LF (Carriage return/Line feed) ao final de
cada registro;

5.2.5 - Organizacgao: sequencial;
5.2.6 - Codificacao: ASCII;

5.2.7 - A critério da unidade da Federacdo receptora, os dados gerados com as caracteristicas
descritas neste subitem poderéo ser enviados via teleprocessamento.

5.3 - FORMATO DOS CAMPOS

5.3.1 - Numérico (N), sem sinal, ndo compactado, alinhado a direita, suprimidos a virgula e os
pontos decimais, com as posi¢cdes nao significativas zeradas;

5.3.2 - Alfanumérico (X) - alinhado a esquerda, com as posi¢cdes ndo significativas em branco.
5.4 - PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

5.4.1 - NUMERICO - Na auséncia de informac&o, os campos dever&o ser preenchidos com zeros.
As datas deveréo ser expressas no formato ano, més e dia (AAAAMMDD);

5.4.2 - ALFANUMERICO - Na auséncia de informacg&o, os campos deverdo ser preenchidos com
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brancos.

6 - ETIQUETA DE IDENTIFICACAO DO ARQUIVO

6.1 - Os arquivos deverdo estar acondicionados de maneira adequada de modo a preservar seu
conteudo. Cada midia devera ser identificada através de etiqueta, contendo as seguintes

informacgdes:

6.1.1 - CGC/MF do estabelecimento a que se referem as informac¢des contidas no arquivo, no
formato 99.999.999/9999-99;

6.1.2 - Inscricdo Estadual - numero de inscri¢cdo estadual do estabelecimento informante;

6.1.3 - A expressao “Registro-Fiscal’ e indicagdo do Protocolo que estabeleceu o “lay-out” dos
registros fiscais informados;

6.1.4 - Nome comercial (raz&o social/denominacao do estabelecimento);

6.1.5 - AA/BB - nimero de midias onde BB significa a quantidade total de midias entregues e AA a
sequéncia da numeracéao na relacédo de midias;

6.1.6 - Abrangéncia das informacdes-datas, inicial e final, que delimitam o periodo a que se refere o
arquivo;

6.1.7 -Densidade de gravacao - indica em que densidade foi gravado o arquivo;
6.1.8 - Tamanho do bloco.

7 - ESTRUTURA DO ARQUIVO MAGNETICO

7.1 - O arquivo magnético compde-se dos seguintes tipos de registros:

7.1.1 - Tipo 10 - Registro mestre do estabelecimento, destinado a identificacdo do estabelecimento
informante;

7.1.2 - Tipo 50 - Registro de total de Nota Fiscal modelos 1 e 1-A, Nota Fiscal de Entrada, modelo 3,
Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6 e Nota Fiscal de Servico de Telecomunicacdes,
modelo 22, destinado a especificar as informacoes de totalizagdo do documento fiscal, relativamente
ao ICMS;

7.1.3 - Tipo 51 - Registro de total de Nota Fiscal modelos 1 e 1-A e de Nota Fiscal de Entrada,
modelo 3, destinado a especificar as informacdes de totalizagdo do documento fiscal, relativamente
ao IPI,

7.1.4 - Tipo 53 - Registro total de documento fiscal, quanto a substituicao tributéaria;

7.1.5 - Tipo 60 - Registro de Cupom Fiscal PDV, Cupom Fiscal ECF e Cupom Fiscal, destinado a
informar as operagdes ou prestacdes realizadas com esses documentos;

7.1.6 - Tipo 61 - Registro de Autorizacdo de Carregamento e Transporte, modelo 24, Bilhete de
Passagem Aquaviario, modelo 14, Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem, modelo 15, Bilhete de
Passagem Ferroviario, modelo 16, Bilhete de Passagem Rodoviario, modelo 13, Conhecimento
de Transporte Ferroviario de Cargas, modelo 11, Despacho
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deTransporte, modelo 17, Manifesto de Carga, modelo 25, Nota Fiscal de Servico de
Comunicacgéo, modelo 21, Nota Fiscal Simplificada, Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2,
Nota Fiscal de Produtor, modelo 4, Nota Fiscal de Servigo de Transporte, modelo 7, exceto quando
emitida por prestador de servi¢cos de transporte ferroviario de cargas, Ordem de Coleta de Carga,
modelo 20, e Resumo Movimento Diério, modelo 18, destinado a informar as operacdes ou
prestacdes realizadas com esses documentos;

7.1.7 - Tipo 70 - Registro de total de Nota Fiscal de Servigo de Transporte, modelo 7, quando emitida
por prestador de servigos de transporte ferroviario de cargas, de Conhecimento de Transporte
Rodoviéario de Cargas, modelo 8, de Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas, modelo 9,
e de Conhecimento Aéreo, modelo 10, destinado a especificar as informacdes de totalizacdo do
documento fiscal, relativamente ao ICMS,;

7.1.8 - Tipo 71 - Registro de Informagdes da carga transportada referente a Conhecimento de
Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8, Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas,
modelo 9, e de Conhecimento Aéreo, modelo 10;

7.1.9 - Tipo 90 - Registro de totalizagcdo do arquivo, destinado a fornecer dados indicando a
quantidade de registros.

8 - MONTAGEM DO ARQUIVO MAGNETICO DE DOCUMENTOS FISCAIS

8.1 - O arquivo devera ser composto pelos seguintes conjuntos de registros, classificados na ordem
abaixo:

TIPOS DE POSIQ@ES DE A/D DENOMINACAO DOS OBSERVAQC’)ES
REGISTROS CLASSIFICAQA CAMPOS DE
O CLASSIFICAQAO
10 1° registro
50, 51, 53, la?2 A Tipo
60, 61,70e 71 31a38 A Data
90 ultimo registro
8.2 - A indicacao “A/D” significa “ascendente/descendente”.
9 - REGISTRO TIPO 10
MESTRE DO ESTABELECIMENTO
No DENOMINACA | CONTEUDO | TAMAN|POSICA| FORMA
O DO CAMPO HO @] TO
01 Tipo “10” 02 1/2 N
02 CGC/MF CGC/MF do 14 3/16 N
estabelecimento
informante
03 Inscricdo  [Inscricdo estad| 14 17/30 X
Estadual ual do estabel
ecimento infor
mante
04 Nome do Nome Comercial 35 31/65 X
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Contribuinte

(razéo social/d
enominacéo) do
contribuinte

05

Municipio

Municipio onde
esta domiciliado)
o0 estabelecim
ento informante

30

66/95

06

Unidade da
Federacgao

Unidade da Fe
deracdo
referente ao
Municipio

96/97

07

Fax

Namero do fax
do
estabelecimento
informante

10

98/107

08

Data Inicial

A data do inicio
do periodo refer

108/115

ente as

prestadas

informacgdes

09

Data Final
periodo

prestadas

A data do fim do 8

referente as
informacgdes

116/123

10

Brancos

3 124/126

10 - REGISTRO TIPO 50

NOTA FISCAL E NOTA FISCAL DE ENTRADA, QUANTO AO ICMS

NOTA FISCAL/CONTA DE ENERGIA ELETRICA

NOTA FISCAL DE SERVICO DE TELECOMUNICACOES

Ne° DENOMINACAO DO CONTEUDO TAMA | POSIC | FORM
CAMPO NHO AO ATO
01 Tipo “50" 02 1 2
02 CGC/MF CGC/MF do re 14 3 16
metente nas
entradas e do
destinatario nas
saidas
03 Inscricdo Estadual Inscricdo Estad 14 17 30
ual do
remetente nas
entradas e do
destinatario na
s saidas
04 Data de emissao ou Data de emis 8 31 38
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recebimento sdo na saida

ou
de recebimento
na entrada

05 Unidade da Federagcdo |Sigla da 2 39 40 X
unidade da

Federacdo do
remetente nas
entradas e do
destinatario nas

saidas

06 Modelo Caddigo do 2 41 42 N

modelo do

documento
fiscal

07 Série Série da nota 3 43 45 X
fiscal

08 Subsérie Subsérie da 2 46 47 X
nota fiscal

09 Ndmero NUmero da nota 6 48 53 N
fiscal

10 CFOP Cddigo Fiscal 3 54 56 N
de Operacédo e
Prestacao

11 Valor Total Valor total da 13 57 69 N
nota fiscal

12 Base de Calculo do ICMS |Base de Calc 13 70 82 N
ulo do ICMS

13 Valor do ICMS Montante do 13 83 95 N
Imposto

14 Isenta ou ndo-tributada |Valor amparado 13 96 108 N

por isencéo ou
nao incidéncia
15 Outras Valor que néo 13 109 121 N
confira  débito
ou crédito do

ICMS

16 Aliguota Aliguota do 4 122 125 N
ICMS

17 Situacgéo Situacéo do 1 126 126 X
documento

fiscal quanto ao
cancelamento

10.1 - OBSERVACOES

10.1.1 - Este registro devera ser composto por contribuinte do ICMS, obedecendo a sistematica
semelhante a da escrituragdo dos livros Registro de Entradas e Registro de Saidas;

10.1.2 - Em se tratando de Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica e Nota Fiscal de Servigo de
Telecomunicac®es, o registro devera ser composto apenas na entrada de energia ou aquisi¢do de
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servigo de telecomunicacgoes;

10.1.3 - CAMPO 02 - Tratando-se de opera¢des com o0 exterior ou com pessoas ndo obrigadas a
inscricdo no CGC/MF, zerar o campo;

10.1.4 - CAMPO 03

10.1.4.1 - Tratando-se de operacbes com 0 exterior ou com pessoas nao obrigadas a inscricdo
estadual, o campo assumira o contetdo “ISENTO”;

10.1.4.2 - Na hipétese de registro referente a fornecimento feito por produtor agropecuério, em que
seja obrigatéria a emissdo de Nota Fiscal de Entrada, a unidade da Federacao poderé dispor sobre
gual informacgé&o pretende neste campo;

10.1.5 - CAMPO 05 - Tratando-se de operagdes com o exterior, colocar “EX”;

10.1.6 - CAMPO 06 - Preencher conforme cédigos da tabela de modelos de documentos fiscais, do
subitem 3.3;

10.1.7 - CAMPO 07 - Em se tratando de documento sem seriagdo, deixar em branco as trés
posicoes;

10.1.8 - CAMPO 08

10.1.8.1 - No caso de subseriagdo de documento de série “A”, “B”, “C”, “E” ou “U”, indicar o
namero da subsérie deixando em branco a posi¢do néo-significativa;

10.1.8.2 - Em se tratando de documento fiscal de série Unica, sem subseriacdo, deixar em branco as
duas posicoes;

10.1.8.3 - No caso de subsérie Unicas de documentos fiscais de séries “A”, “B”, “C” e “E”, colocar
“U” na primeira posic¢éo, deixando em branco a segunda posi¢ao;

10.1.8.4 - No caso de subseriacdo de documentos fiscais de séries “A-Unica”, “B-unica”, “C-unica”
e “E-unica”, colocar “U” na primeira posicéo e o numero da subsérie na segunda posi¢ao;

10.1.9 - CAMPO 10 - Um registro para cada CFOP do Documento Fiscal;

10.1.10 - CAMPO 12 - No valor total a que se refere este campo nédo se inclui a base de calculo da
retencdo, em se tratando de substituigdo tributaria;

10.1.11 - CAMPO 13 - No montante do imposto a que se refere este campo néo se inclui ICMS
retido por substituicdo tributéria;

10.1.12 - CAMPO 16 - Campo com dois digitos decimais, devendo ser gerado um registro para cada
aliquota presente no documento fiscal;

10.1.13 - CAMPO 17 - Preencher com “S”, se se tratar de documento fiscal regularmente cancelado
e com “N”, caso contrario.

11 - REGISTRO TIPO 51

TOTAL DE NOTA FISCAL E NOTA FISCAL DE ENTRADA, QUANTO AO IPI
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Federal

14

Ne 11 - DENOMINACAO DO CAMPO CONTEUDO TAMA | POSIC | FORM
Registro NHO AO ATO
Tipo 51 -
01 Tipo “51” 2 2
02 CGC/MF CGC/MF do rem 14 3 16
etente nas entrad
as e do destinat
ario nas saidas
03 Inscrigdo Estadual Inscricdo Estadua 14 17 30
| do remetente
nas entradas e do
destinatario nas
saidas
04 Data de demissao/recebimento Data de emissao 8 31 38
na saida ou
recebimento na
entrada
05 Unidade da Federacéao Sigla da unidade 2 39 40
da Federagcédo do
remetente nas en
tradas e do desti
natario nas
saidas
06 Série Série da nota 2 41 42
fiscal
07 Subsérie Subsérie da nota 2 43 44
fiscal
08 Namero Numero da nota 6 45 50
fiscal
09 CFOP Cédigo Fiscal de 3 51 53
Operacgao e
Prestacao
10 Valor Total Valor total da nota 13 54 66
fiscal
11 Valor do IPI Montante do IPI 13 67 79
12 Isenta ou néao-tributada - IPI Valor amparado 13 80 92
por isencdo ou
nao incidéncia do
IPI
13 Outras - IPI Valor que ndao 13 93 105
confira débito ou
crédito do IPI
14 Caodigo da Situacao Tributaria Conforme tabela 5 106 110
Federal S publicadas pel
a Secretaria da
Receita Federal
15 Caodigo da Situacao Tributaria Conforme campo 5 111 115
Federal 14
16 Caodigo da Situacao Tributaria Conforme campo 5 116 120
Federal 14
17 Caodigo da Situacao Tributaria Conforme campo 5 121 125
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18 Situacgéo Situacdo do docu 1 126 126
mento fiscal qua
nto ao
cancelamento

11.1 - OBSERVACOES

11.1.1 - Este registro devera ser composto somente por contribuintes do IPIl, obedecendo a
sistematica semelhante a da escrituracdo dos livros Registro de Entradas e Registro de Saidas;

11.1.2 - CAMPO 02 - Tratando-se de opera¢des com 0 exterior ou com pessoas ndo obrigadas a
inscricdo no CGC/MF, zerar o campo;

11.1.3 - CAMPO 03 - Tratando-se de opera¢des com 0 exterior ou com pessoas ndo obrigadas a
inscricdo estadual, 0 campo assumira o contetdo “ISENTO”;

11.1.4 - CAMPO 05 - Tratando-se de operagdes com o exterior colocar “EX”;

11.1.5 - CAMPO 06 - Em se tratando de documento sem seriagdao, deixar em branco as duas
posicoes;

11.1.6 - CAMPO 07 - Valem as observac¢des do subitem 10.1.8;
11.1.7 - CAMPO 09 - Um registro para cada CFOP do documento fiscal;
11.1.8 - CAMPOS 14 A 17

11.1.8.1 - Preencher com os codigos aprovados pela Instru¢do Normativa da Secretaria da Receita
Federal n® 142, de 26 de dezembro de 1984 e alteracbes posteriores;

11.1.8.2 - E dispensada a indicac&o quando o registro se referir a entrada de mercadoria;

11.1.9 - CAMPO 18 - Preencher com “S”, se se tratar de documento fiscal regularmente cancelado
e com “N”, caso contrario.

12 - REGISTRO TIPO 53

SUBSTITUICAO TRIBUTARIA

Ne° DENOMINACAO DO CAMPO CONTEUDO TAMA [ POSIC | FORM
NHO AO ATO
01 Tipo “53” 2 1 2 N
02 CGC/MF CGC/MF do 14 3 16 N
contribuinte
substituto
03 Inscricdo Estadual Inscricdo Estadu 14 17 30 X
al do
contribuinte
substituto
04 Data de emissao/recebimento Data de emisséao 8 31 38 N
na saida ou
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recebimento na
entrada

05 Unidade da Federacéo Sigla da unidade 2 39 40 X
da Federacéo do
contribuinte
substituto

06 Série Série da nota 3 41 43 X
fiscal

07 Subsérie Subsérie da nota 2 44 45 X
fiscal

08 NUmero Namero da nota 6 46 51 N
fiscal

09 CFOP Caddigo Fiscal de 3 52 54 N
Operacgao e
Prestacao

10 Valor total Valor total da 14 55 68 N
operacgao

11 Base de calculo do ICMS na Base de calculo 14 69 82 N

Substituicdo Tributéria de retengdo do

ICMS

12 ICMS retido ICMS retido pelo 14 83 96 N
substituto

13 Situacgéo Situacgéo do 1 97 97 X
documento fiscal
guanto ao
cancelamento

14 Brancos 29 98 126 X

12.1 - OBSERVACOES

12.1.1 - Este registro s6 € obrigatoério para o contribuinte substituto tributario, nas operacdes
com mercadorias;

12.1.2 - CAMPO 03 - Valem as observacoes do subitem 10.1.4.2;

12.1.3 - CAMPO 06 - Valem as observacdes do subitem 10.1.6;

12.1.4 - CAMPO 07 - Valem as observacdes do subitem 10.1.7;

12.1.5 - CAMPO 09 - Um registro para cada CFOP do documentos fiscal;

12.1.6 - CAMPO 13 - Preencher com “S”, se se tratar de documento fiscal regularmente
cancelado e com “N”, caso contrario.

13 - REGISTRO TIPO 60

CUPOM FISCAL PDV, CUPOM FISCAL ECF E CUPOM FISCAL

No DENOMINACAO DO CONTEUDO TAMA | POSIC | FORM
CAMPO NHO AO ATO
01 Tipo “60" 2 1 2 N
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02 Brancos 28 3 30 X

03 Data de emisséo Data de emisséao 8 31 38 N
dos Cupons
04 Numero de Maquina Numeroatribuido 3 39 41 N

Registradora. ECF ou PDV (pelo
estabelecimento
ao equipamento

05 Modelo do cupom fiscal [Caddigo do 2 42 43 X
modelo do
cupom fiscal

06 NuUmero inicial de ordem [NUmero inicial 6 44 49 N

constante do
mapa resumo do
dia

07 Numero final de ordem |NUmero final 6 50 55 N
constante do
mapa resumo do
dia

08 Valor total diario Somatorio diario 14 56 69 N
das saidas
documentadas
por cupom fiscal
relativo a
determinada
maquina
registradora ou
somatorio diario
das saidas
documentadas
por cupom fiscal
PDV ou ECF
relativo a
determinado
equipamento.

09 Valor do ICMS Montante do 13 70 82 N
ICMS diario
10 Brancos 44 83 126 X

13.1 - OBSERVACOES

13.1.1 - Registro composto apenas pelos emitentes dos documentos fiscais em questao;

13.1.2 - CAMPO 05 - Preencher com “2C”, quando se tratar de Cupom Fiscal PDV, com “2B”,
guando se tratar de Cupom Fiscal emitido por maquina registradora ou “2D” quando se tratar de
Cupom Fiscal ECF.

14 - REGISTRO TIPO 61

AUTORIZACAO DE CARREGAMENTO E TRANSPORTE
BILHETE DE PASSAGEM
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BILHETE DE PASSAGEM E NOTA DE BAGAGEM
BILHETE DE PASSAGEM FERROVIARIO
BILHETE DE PASSAGEM RODOVIARIO
CONHECIMENTO DE TRANSPORTE FERROVIARIO DE CARGAS
DESPACHO DE TRANSPORTE
MANIFESTO DE CARGA
NOTA FISCAL DE SERVICO DE COMUNICACAO
NOTA FISCAL SIMPLIFICADA
NOTA FISCAL DE VENDA A CONSUMIDOR
NOTA FISCAL DE PRODUTOR

NOTA FISCAL DE SERVICO DE TRANSPORTE, EXCETO QUANDO EMITIDA POR PRESTADOR
DE SERVICOS DE TRANSPORTE FERROVIARIO DE CARGAS

ORDEM DE COLETA DE CARGA
RESUMO MOVIMENTO DIARIO

NO

DENOMINACAO DO
CAMPO

CONTEUDO

TAMAN
HO

POSIC
AO

FORMA
TO

01

Tipo

“61”

1

02

Brancos

28

3

30

03

Data de emissao

Data de
emissao dos
documentos
fiscais

31

38

04

Modelo

Modelo
documentos
fiscais

dos

39

40

05

Série

Série do
documento
fiscal

41

41

06

Subsérie

Subsérie  dos
documentos

fiscais

42

44

07

NUmero inicial de ordem

NUmero do
primeiro
documentos
fiscal emitido no
dia

45

53

08

NuUmero final de ordem

NUmero do
altimo
documento
fiscal emitido no
dia

54

62

09

Valor

Somatério diario
das saidas
documentadas
por documentos
fiscais de
mesma série e
subsérie

16

63

78

10

Brancos

48

79

126
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14.1 - OBSERVACOES
14.1.1 - Registro composto apenas pelos emitentes dos documentos fiscais em questao;
14.1.2 - CAMPO 04 - Preencher com “2A”, quando se tratar de Nota Fiscal Simplificada e conforme

cbdigos da tabela de modelos de documento fiscal, do subitem 3.3, quando se tratar dos demais
documentos fiscais.

15 - REGISTRO TIPO 70

NOTA FISCAL DE SERVICO DE TRANSPORTE

CONHECIMENTO DE TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA

CONHECIMENTO DE TRANSPORTE AQUAVIARIO DE CARGA
CONHECIMENTO AEREO

NOO

DENOMINACAO DO
CAMPO

CONTEUDO

TAMAN
HO

POSIC
AO

FORMA
TO

01

Tipo

“70”

2

02

CGC/MF

CGC/MF do
emitente do
documento, no
caso de aquisicao
de Servico;
CGC/MF do
tomador do
servico, no caso
de emissdo do

documento.

14

16

03

Inscrigdo Estadual

Inscrigdo Estadual
do emitente do
documento, no
caso de aquisicao
de Servico;
Inscrigdo Estadual
do tomador do
servico, no caso
de emissdo do
documento

14

17

30

04

Data de emisséao/utilizacao

Data de emissao
para o prestador,
ou data de
utilizacéo do
servico para O
tomador

31

38

05

Unidade da Federacéo

Sigla da unidade
da Federagcdo do
emitente do
documento, no
caso de aquisicao
de servico, ou do
tomador do
servico, no caso
de emissao do

39

40
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documento

cancelamento

06 Modelo Cddigo do modelo 2 41 42
do documentos
fiscal

07 Série Série do 1 43 43
documento

08 Subsérie Subsérie do 2 44 45
documento

09 Ndmero NUmero do 6 46 51
documento

10 CFOP Cddigo Fiscal de 3 52 54
Operagao e
Prestacdo - Um
registro para cada
CFOP da nota
fiscal

11 Valor total Valor total da nota 14 55 68
fiscal

12 Base de Calculo do ICMS |Base de calculo 14 69 82
do ICMS

13 Valor do ICMS Montante do 14 83 96
Imposto

14 Isenta ou ndo-tributada |Valor amparado 14 97 110
por isengao ou
nao incidéncia

15 Outras Valor que nao 14 111 124
confira débito ou
crédito do ICMS

16 CIF/FOB Modalidade do 1 125 125
frete “1” - CIF ou
“2" - FOB

17 Situacgéo Situacéo do 1 126 126
documento fiscal
guanto ao

15.1 - OBSERVACOES

15.1.1 - Este registro devera ser composto por contribuintes do ICMS, tomadores ou prestadores de

servigos de transporte;

15.1.2 - CAMPO 02 -Tratando-se de prestacfes para o0 exterior para pessoas ndo obrigadas a
inscricdo no CGC/MF, zerar o campo;

15.1.3 - CAMPO 03 - Tratando-se de prestacdes para 0 exterior ou para pessoas nao obrigadas a
inscricdo estadual, 0 campo assumira o contetdo “ISENTO”;

15.1.4 - CAMPO 05 - Tratando-se de prestac¢des para o exterior colocar “EX”;

15.1.5 - CAMPO 06 - Preencher conforme cédigos da tabela de modelos de documentos fiscais, do

subitem 3.3;
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15.1.6 - CAMPO 08

15.1.6.1 - No caso de subseriacdo de documentos de séries “B”, “C”, ou “U”, indicar o nUmero de
subsérie deixando em branco a posi¢do néo significativa;

15.1.6.2 - Em se tratando de documento fiscal de série Unica, sem subseriacdo, deixar em branco as
duas posicoes;

15.1.6.3 - No caso de subséries Unicas de documentos fiscais de séries “B” ou “C”, colocar “U” na
primeira posi¢ao, deixando em branco a segunda posicao;

15.1.6.4 - No caso de subseriacdo de documentos fiscais de séries “B-unica” ou “C-unica”, colocar
“U” na primeira posi¢cdo e o numero da subsérie na segunda posi¢ao;

15.1.7 - CAMPO 17 - Preencher com “S”, se se tratar de documento fiscal regularmente cancelado
e com “N”, caso contrario.

16 - REGISTRO TIPO 71

INFORMACOES DA CARGA TRANSPORTADA REFERENTE A:
CONHECIMENTO DE TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGAS
CONHECIMENTO DE TRANSPORTE AQUAVIARIO DE CARGAS
CONHECIMENTO AEREO

Ne° DENOMINACAO DO CONTEUDO |TAMAN | POSIC [FORMA
CAMPO HO AO TO
01 Tipo “71” 2 1 2
02 CGC/MF do tomador CGC/MF do 14 3 16
tomador do
servico
03 Inscricdo Estadual do Inscricao 14 17 30
tomador Estadual do
tomador do
servico
04 Data de emissao Data de emissao 8 31 38
do conhecimento
05 Unidade da Federacéo do |Unidade da 2 39 40
tomador Federacdo  do
tomador do
servico
06 Modelo Modelo do 2 41 42
Conhecimento
07 Série Série do 1 43 43
Conhecimento
08 Subsérie Subsérie do 2 44 45
Conhecimento
09 Nuamero Nuamero do 6 46 51
Conhecimento
10 Unidade da Federacéo do |Unidade da 2 52 53
remetente/destinatario |Federacdo  do
da nota fiscal remetente, se o
destinatario for o
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tomador ou
unidade da
Federacdo do
destinatario, se o
remetente for o
tomador

11

CGC/MF do
remetente/destinatario da
nota fiscal

CGC/MF do
remetente, se o
destinatario for o
tomador ou
CGC/MF do
destinatario, se o
remetente for o
tomador

14

54

67

12

Inscricdo Estadual do
remetente/destinatario da
nota fiscal

Inscricao

Estadual do
remetente, se o
destinatario for o
tomador ou
Inscricao

Estadual do
destinatario, se o
remetente for o
tomador

14

68

81

13

Data de emissao da nota
fiscal

Data de emisséo
da nota fiscal que
acoberta a carga
transportada

82

89

14

Modelo da nota fiscal

Modelo da nota
fiscal que
acoberta a carga
transportada

90

91

15

Série da nota fiscal

Série da nota
fiscal que
acoberta a carga
transportada

92

93

16

Subsérie da nota fiscal

Subsérie da nota
fiscal que
acoberta a carga
transportada

94

95

17

Numero da nota fiscal

Numero da nota
fiscal que
acoberta a carga
transportada

96

101

18

Valor total da nota fiscal

Valor total da
nota fiscal que
acoberta a carga
transportada

14

102

115

19

Brancos

11

116

126

16.1 — OBSERVACOES
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16.1.1 - Registro composto apenas por emitentes de Conhecimentos de Transporte Rodoviario de
Cargas, Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas e Conhecimentos Aéreos, que gravarao
um (1) registro para cada nota fiscal constante dos conhecimentos, excetuando-se o0s
conhecimentos regularmente cancelados;

16.2 - CAMPO 02 - Valem as observacoes do subitem 15.1.2;

16.3 - CAMPO 03 - Valem as observacdes do subitem 15.1.3;

16.4 - CAMPO 05 - Valem as observacdes do subitem 15.1.4;

16.5 - CAMPO 06 - Preencher conforme cddigos da tabela de modelos de Documento Fiscal, do
subitem 3.3;

16.6 - CAMPO 08 - Valem as observacoes do subitem 15.1.6;
16.7 - CAMPO 10 - Valem as observacoes do subitem 10.1.5;
16.8 - CAMPO 11 - Valem as observacoes do subitem 10.1.3;
16.9 - CAMPO 12 - Valem as observacoes do subitem 10.1.4;

16.10 - CAMPO 14 - Preencher conforme cédigos da tabela de modelos de Documento Fiscal, do
subitem 3.3;

16.11 - CAMPO 15 - Valem as observacdes do subitem 10.1.7;

16.12 - CAMPO 16 - Valem as observac¢des do subitem 10.1.8;

17 - REGISTRO TIPO 90

TOTALIZACAO DO ARQUIVO

N° DENOMINACAO DO CONTEUDO (TAMAN | POSIC |[FORMA
CAMPO HO AO TO

01 Tipo “90” 2 1 2 N

02 CGC/MF CGC/MF do 14 3 16 N
informante

03 Inscricdo Estadual Inscricao 14 17 30 X
Estadual do
informante

04 Total de registros tipo 50 |Quantidade 8 31 38 N
de registros
tipo 50

05 Total de registros tipo 51 |Quantidade 8 39 46 N
de registros
tipo 51

06 Total de registros tipo 53 |Quantidade 8 a7 54 N
de registros
tipo 53

07 Total de registros tipo 60 |Quantidade 8 55 62 N
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de registros
tipo 60

08 Total de registros tipo 61 |[Quantidade 8 63 70 N
de registros
tipo 61

09 Total de registros tipo 70 |[Quantidade 8 71 78 N
de registros
tipo 70

10 Total de registros tipo 71 |[Quantidade 8 79 86 N
de registros
tipo 71

11 Total geral Total de 8 87 94 N
registros
existentes no
arquivo,
incluindo os
tipos 10 e 90
12 Brancos 32 95 126 X

17.1 - OBSERVACOES
17.1.1 - CAMPO 11 - No total geral devem ser incluidos, também, os registros tipos 10 e 90;
18 - INSTRUCOES GERAIS

18.1 - Os registros fiscais poderdo ser mantidos em caracteristicas e especificacdes diferentes,
desde que, quando exigidos, sejam fornecidos nas condi¢des previstas neste manual.

18.2 - O fornecimento dos registros fiscais de forma diversa da prevista no subitem anterior
dependera de consulta prévia ao Fisco da unidade da Federacdo a que estiver vinculado o
estabelecimento ou a Receita Federal, conforme o caso.

18.3 - O contribuinte usuario de sistema eletrénico de processamento de dados devera fornecer,
guando solicitado, documentacédo técnica minuciosa, completa e atualizada do sistema, contendo
descrigcao, gabarito de registro (“lay-out”) dos arquivos e listagens de programas.

19 - LISTAGEM DE ACOMPANHAMENTO

19.1 - O arquivo em meio magnético sera apresentado com Listagem de Acompanhamento,
contendo as seguintes informagoes:

19.1.1 - CGC do estabelecimento informante, no formato 99.999.999/9999-9;
19.1.2 - Inscricdo estadual do estabelecimento informante;

19.1.3 - Nome comercial (razéo social/denominac¢éo) do estabelecimento informante;
19.1.4 - Enderego completo do estabelecimento informante;

19.1.5 - Marca e modelo do equipamento utilizado na geragéo do arquivo;
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19.1.6 - Indicacdo do meio magnético (fita ou disquete) apresentado com o respectivo total de
midias;

19.1.7 - Tamanho do bloco e densidade de gravacéo;
19.1.8 - Periodo abrangido pelas informac¢des contidas no arquivo;
19.1.9 - Indicacéo dos totais por tipo de registro, a saber:

tipo 10 = 1 registro

tipo 50 = ...... registros
tipo 51 =...... registros
tipo 53 =...... registros
tipo 60 = ...... registros
tipo 61 = ...... registros
tipo 70 = ...... registros
tipo 71 =...... registros

tipo 90 = 1 reqistro;
19.1.10 - Total geral de registros no arquivo.
20 - RECIBO DE ENTREGA

20.1 - A apresentacdo do arquivo sera acompanhada de Recibo de Entrega, preenchido em trés (3)
vias, pelo estabelecimento, obedecidas as seguintes instrucdes:

20.1.1 - DADOS GERAIS

CAMPO 01 - PRIMEIRA APRESENTACAO - Assinalar com um “X” uma das seguintes opcoes, de
acordo com a situagao:

Sim - No caso de primeira apresentacéo de cada periodo solicitado.
N&o - No caso de retificacdo a primeira apresentacgao.

20.1.2 - IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE

CAMPO 02 - INSCRICAO ESTADUAL - Preencher com o nimero da inscricdo estadual do
estabelecimento no cadastro de contribuintes do ICMS.

CAMPO 03 - CGC/MF - Preencher com o nuamero da inscricdo do estabelecimento no Cadastro
Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda - CGC/MF.

CAMPO 04 - NOME COMERCIAL (RAZAO SOCIAL/DENOMINACAQ) - Preencher com o nome
comercial (razéo social/denominacao) do estabelecimento. Evitar abreviaturas.

20.1.3 - ESPECIFICACAO DO ARQUIVO ENTREGUE
CAMPO 05 - MEIO MAGNETICO ENTREGUE - Assinalar com um “X” conforme a situacao.

CAMPO 06 - NUMERO DE MIDIAS DO ARQUIVO - Anotar a quantidade de midias apresentadas do
arquivo magnético.

CAMPO 07 - PERIODO - Indicar a data inicial e final (DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA) dos registros
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contidos no arquivo.

20.1.4 - RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

CAMPO 08 - NOME - Indicar o nome do responsavel pelo estabelecimento.
CAMPO 09 - TELEFONE - Indicar o numero do telefone para contatos.
CAMPO 10 - DATA - Indicar a data de preenchimento do formulario.

CAMPO 11 - ASSINATURA - Lancar a assinatura, em todas as vias, do responséavel pelo
estabelecimento.

20.1.5 - PARA USO DA REPARTICAO

CAMPO 12 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO - N&o preencher, uso da reparticio
fazendaria.

CAMPO 13 - RESPONSAVEL PELO PROCESSAMENTO - N&o preencher, uso da reparticio
fazendaria.

21 - FORMA, LOCAL E PRAZO DE APRESENTACAO

21.1 - A entrega do arquivo magnético serd efetivada segundo instru¢des complementares ou
intimacé&o lavrada pela autoridade competente, acompanhada de Listagem de Acompanhamento e
do Recibo de Entrega, emitido em trés (3) vias, uma das quais sera devolvida ao contribuinte, como
recibo.

22 - DEVOLUCAO DO ARQUIVO MAGNETICO

22.1 - O arquivo magnético sera recebido condicionalmente e submetido a teste de consisténcia.
22.2 - Constatada a inobservancia das especificacfes descritas neste manual, 0 arquivo sera
devolvido para correcdo, acompanhado de Listagem Diagndstico indicativa das irregularidades

encontradas.

23 - MODELOS DOS LIVROS FISCAIS EMITIDOS POR PROCESSAMENTO ELETRONICO DE
DADOS

23.1 - Os relatérios que compdem os livros fiscais deverdo obedecer aos modelos previstos no
Convénio ICMS 57/95, de 28 de junho de 1995, sendo permitido:

23.1.1 - dimensionar as colunas de acordo com as possibilidades técnicas do equipamento do
usuario;

23.1.2 - imprimir o registro em mais de uma linha, utilizando cédigos apropriados;
23.1.3 - suprimir as colunas que o estabelecimento n&o estiver obrigado a preencher;
23.1.4 - suprimir a coluna destinada a “OBSERVACOES” desde que as eventuais observacdes

sejam impressas em seguida ao registro a que se referir ou ao final do relatério mensal com as
remissOes adequadas.
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23.2 - Admitir-se-a4 o preenchimento manual da coluna “OBSERVACOES” para inserir informacdes
gue somente possam ser conhecidas apos o prazo de emisséao do livro fiscal.

24 - DOCUMENTOS FISCAIS

24.1 - Considera-se como documento fiscal previsto no SINIEF, o formulario numerado
tipograficamente, que também for numerado pelo sistema eletronico de processamento de dados,
aplicando-se-lhe as disposi¢cdes sobre documentos fiscais estaduais no SINIEF.

24.2 - Caso o formulério destinado a emiss@o dos documentos fiscais referidos no subitem anterior,
numerado tipograficamente, for inutilizado antes de ser numerado pelo sistema eletrénico de
processamento de dados, aplicar-se-do as regras do inciso V da clausula décima quarta do
Convénio ICMS 57/95, de 28 de junho de 1995.

24.3 - Serédo, também, aplicadas as regras do inciso V da clausula décima quarta do Convénio ICMS
57/95, de 28 de junho de 1995, ao formulério, jA& numerado pelo sistema eletrbnico de
processamento de dados, que for inutilizado por defeito na impressao, hipétese em que o préximo
formulario podera ter a mesma numeracéo dada pelo sistema ao formulario inutilizado.
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